
 «Камский государственный автомеханический техникум» 

 

 

 
Паспорт кабинета  

№405  

 

Кабинет информатики и информационных технологий 
 

 
1.     _ 
                 (фамилия, имя, отчество заведующего кабинетом) 

2.    1) «Компьютерная графика», 

2) «Информационные технологии в профессиональной деятельности», 

3) «Пакеты прикладных программ» 
             (дисциплины, базирующиеся на кабинете)  

4.     Площадь кабинета: 70 м
2
 

        Число посадочных мест: 20 

 

5.     Расписание проведения индивидуальных консультаций в кабинете 

 

Ф.И.О. 

преподавателя 

Время работы 

Понедельник Вторник Среда Четверг Пятница Суббота 

 Есалова А.Н.       

  

6. Отметка о содержании 

 

№ 

п/

п 

Содержание 

кабинета 

Учебные дисциплины Примечани 
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1. Выписка из учебного плана  +  +  +        

2. Учебная программа  +  +  +        

3. Комплект календарно-

тематических планов 

 +  +  +           

4. Комплект учебно-методического 

материала по производственному 

обучению 

                

5. Комплект учебно-методического 

материала по учебно-

исследовательской работе 

                

6. Комплект контроля                 

7. Методические рекомендации:                 

  -конспекты лекций;                 

  -сборники практических работ,  + +  +            

  -сборники самостоятельных работ                 



8. Комплект внеклассной работы                 

9. Соблюдение правил техники 

безопасности и нормативных 

санитарно-гигиенических 

требований 

 +  +  +        

- инструкции по ТБ  + + +       

- журнал инструктажа по 

соблюдению норм техники 

безопасности 

+ + +       

- регулярность проветривания 

помещения 
+ + +       

- наличие аптечки          

- наличие пожарного инвентаря (по 

необходимости) 
+ + +       

- освещенность (наличие всех 

светильников, бесшумная работа 

светильников, наличие закрытых 

плафонов, дополнительное 

освещение у доски) 

+ + +      14 

светильн

иков 

- чистота помещения и мебели + + +    Генеральная уборка 

в конце каждого 

месяца 

- соответствие мебели росту 

обучающихся 
+ + +       

- соответствие комнатных растений и 

их размещение в соответствии с 

нормами СанПиН 

         

- правильное размещение штор в 

кабинетах 
         

 

7. Учебно-методическая и справочная литература 

 

№ 

п/п 

Вид учебной 

литературы 

Наименование Количество Приме- 

чание 
1 Учебное пособие Михеева Е.В. Практикум по информационным 

технологиям в профессиональной деятельности: 

учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. 

образования / Е.В.Михеева. – 13-е изд.,испр. – М. 

Издательский центр «Академия», 2013.–256 с. 

1 

 

2 Учебное пособие Михеева Е.В. Практикум по информатике : учеб. 

пособие для студ. учреждений сред. проф. 

образования / Е.В.Михеева. – 12-е изд., стек. – М. 

Издательский центр «Академия», 2013.–192 с. 

1 

 

3 Учебное пособие  Немцова Т.И., Назарова Ю.В. Компьютерная 

графика и web-дизайн. Практикум: учебное 

пособие / под ред. Л.Г.Гагариной. – М.: ИД 

«ФОРУМ»: ИНФРА-М, 2013. - 288 с. 

1 

 

4 Учебник Кузин А.В., Демин В.М. Разработка баз данных в 

системе Microsoft Access: учебник. – 2-3 изд. – М.: 

ФОРУМ: ИНФРА-М, 2010. – 244 с. 

1 
 

5 Учебное пособие Голицына О.Л., Максимов Н.В., Попов И.И. Базы 

данных: учеб. пособие. – 2-у изд., испр. и дом. – 

М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2010. – 400 с. 

1 
 

6 Учебник Угринович Н.Д. Информатика и информационные 

технологии. Учебник для 10-11 классов / Н.Д. 

Угринович. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 
1 

 



2008. – 512 с.: ил. 

7 Учебное пособие Фуфаев Э.В. Пакеты прикладных программ: учеб. 

пособие для сред. проф. образования / Э.В. 

Фуфаев., Л.И. Фуфаев – М.: Издательский центр 

«Академия», 2009. – 352 с. 

1 

 

8 Сборник Тихонов А.Н., Васильев В.Н. Интернет- порталы: 

содержания и технологии: сб. науч. ст. вып 3 / 

ФГУ ГНИИ ИИ «Информатика». – 

М.:ПРОСВЕЩЕНИЕ, 2008 – 590 с. 

1 

 

 

8. Методические пособия, дидактический материал 

  

№ 

п/

п 

Вид Наименование Количество 
Примеча

ние 

   Методическое 

пособие по 

выполнению 

курсовых работ 

 .     

   Методическое 

указания  

 Методическое указания для студентов по 

выполнению практических работ по дисциплине 

«Компьютерная графика», по разделам 

«Программа КОМПАС-ГРАФИК» , «Программа 

КОМПАС. Трехмерное моделирование», 

«Программа AutoCAD», «AutoCAD. Трехмерное 

моделирование», «Программа ADEM. 

CAD/CAM/CAPP модули». 

  13 экз.   

  Методическое 

указания 

 

Методическое указания для студентов по 

выполнению практических работ по дисциплине 

«Пакеты прикладных программ» «Текстовый 

редактор MS Word» , «Табличный редактор MS 

Excel». 

 Экз.   

 

 

Методическое 

указания 

   

 

9. Технические средства обучения 

  

№ 

п/

п 

Вид Наименование Количество 
Примеча

ние 

   ПК 

 

 Системный блок, монитор, клавиатура, мышь  13 штук   

 

10. Учебно-методические комплекты по разделам, темам 

  

№ 

п/

п 

Наименование разделов, тем 
Примеча

ние 

    

 

  

 

11. Комплект контроля по разделам, темам 

  

№ 

п/п 
Вид Раздел, тема Количество 

Примеча

ние 



   Самостоятельная 

работа 

 

      

   Контрольная работа  Выполнение видов и сечений в 

программе Компас-График 

25   

   Тест  Компьютерная графика 25   

 

 

 Информационные технологии в 

профессиональной деятельности 

25  

  Пакеты прикладных программ 25  

  Microsoft Word 25  

  Microsoft Access 25  

  Microsoft Excel 25  

 

 

 Технология автоматизированного 

проектирования в системе AutoCAD 

25  

  Программа КОМПАС-ГРАФИК 25  

 

12. Оборудование кабинета 

  

№ 

п/п 
Наименование имущества 

Количест

во 

   Компьютерный стол преподавателя 1 

   Компьютерный стол студента 13 

   Парты 5 

 Стенды 4 

 Стулья 25 

 Доска маркерная 1 

 

  

 СОГЛАСОВАНО  

Зам. директор по УР 

_____________/И.Г. Заббарова/ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



План работы кабинета № 405 на 2014-2015 учебный год 

 Цель работы кабинета: ___________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________ 

Задачи: __________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________ 

 

№ 

п/

п 

Мероприятия  Сроки 
Отметка об 

исполнении 
Примечание  

Учебно-программная документация 

     

     

     

     

     

Комплексно-методическое обеспечение кабинета 

     

     

     

     

     

Самообразование  

     

     

     

     

     

Педагогическое творчество 

     

     

     

     

     

Оборудование, эстетика оформления кабинета 

     

     

     

     

     

 

 

                                                Зав. кабинетом ______________Есалова А.Н. 



 

ГРАФИК РАБОТЫ КАБИНЕТА №405 

 
 ПН ВТ СР ЧТ ПТ СБ 

8.30 – 10.00 

Учебные занятия 

по расписанию 

Учебные занятия 

по расписанию 

Учебные занятия 

по расписанию 

Учебные занятия 

по расписанию 

Учебные занятия 

по расписанию 

Учебные 

занятия по 

расписанию 

10.10 – 10.55 

11.15 – 12.00 

12.20 – 13.50 

14.00 – 15.30 

15.35 – 17.05 

 

ГРАФИК ПРОВЕТРИВАНИЯ КАБИНЕТА № 405 

 
8.00 – 8.25 

10.55 – 11.15 

12.00 – 12.20 

13.50 – 14.00 

15.30 – 15.35 

17.05 – 17.10 



Рекомендации по оформлению паспорта кабинета 

 

В паспорте кабинета должна быть представлена вся информация, указанная в 

предложенном варианте.  

Паспорт кабинета оформляется в отдельную папку. Бланки могут быть заполнены 

как вручную, так и в машинописном варианте.  

План работы кабинета оформляется в двух экземплярах: один – в паспорт кабинета, 

второй – зам.дир. по УР. 

 

 

Раздел 6.Заполняется по всем учебным дисциплинам, указанным на табличке на 

кабинете. Наличие отмечается знаком + 

Разделы 7–11. Перечисляются все учебные элементы в соответствии с 

проводимыми в кабинете предметами. 

План работы кабинета 

Предложена примерная форма плана работы кабинета. Если на данный момент план 

работы кабинета составлен, его можно не перерабатывать, а вложить имеющийся. 

 

В КАБИНЕТЕ ОБЯЗАТЕЛЬНО ВЫВЕСИТЬ ИНСТРУКЦИИ ПО ТБ И 

ГРАФИК РАБОТЫ КАБИНЕТА. 


