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1 Общие положения

Настоящие требования к выпускным квалификационным работам (далее -  
ВКР) определяют требования к содержанию, структуре, объему и защите ВКР, 
выполняемых выпускниками ГБПОУ «Бугульминский профессионально - 
педагогический колледж (далее -  колледж).

Методические требования являются обязательным руководством для 
студентов, преподавателей, и других сотрудников, участвующих в руководстве 
и управлении учебным процессом.

Требования распространяются на все формы обучения.
Подготовка и защита ВКР осуществляется в соответствии с:
-  Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 

29.12.2012 № 273 -Ф З ;
-  Федеральным Государственным образовательным стандартом среднего 

профессионального образования по специальности 40.02.02 
«Правоохранительная деятельность»;

-  Федеральным Государственным образовательным стандартом среднего 
профессионального образования по специальности 39.02.01 «Социальная 
работа»;

-  Федеральным Государственным образовательным стандартом среднего 
профессионального образования по специальности 44.02.01 «Дошкольное 
образование»;

-  Федеральным Государственным образовательным стандартом среднего 
профессионального образования по специальности 46.02.01 «Документационное 
обеспечение управления и архивоведение»;

-  Федеральным Государственным образовательным стандартом среднего 
профессионального образования по специальности 44.02.02 «Преподавание в 
начальных классах»;

-  Федеральным Государственным образовательным стандартом среднего 
профессионального образования по специальности 44.02.06 «Профессиональное 
обучение (по отраслям)»;

-  Федеральным Государственным образовательным стандартом среднего 
профессионального образования по специальности 23.02.03 «Техническое 
обслуживание и ремонт автомобильного транспорта»;

-  Приказом Министерства просвещения РФ от 8 ноября 2021 г. № 800 «Об 
утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по 
образовательным программам среднего профессионального образования» (с 
изменениями и дополнениями);

-  ГОСТом Р 7.0.100 -  2018 «Система стандартов по информации, 
библиотечному и издательскому делу».

Подготовка и защита ВКР является завершающим этапом освоения 
основной профессиональной образовательной программы среднего 
профессионального образования и имеет своей целью:
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-  систематизацию, закрепление и расширение теоретических и 
практических знаний, практических умений, общекультурных и 
профессиональных компетенций выпускника;

-  развитие навыков ведения самостоятельной работы и овладение 
методикой теоретических, компьютерных, экономических, управленческих и 
правовых исследований ВКР;

-  приобретение опыта систематизации полученных результатов 
исследований, анализа, оптимизации и формулировки новых выводов и 
положений как результатов выполненной работы;

-  выяснение степени подготовленности студентов к профессиональной 
деятельности.

ВКР выполняется на базе теоретических знаний и исследования 
практических навыков, полученных выпускником в течение всего срока 
обучения. При этом она должна быть преимущественно ориентирована на 
знания, полученные в процессе освоения дисциплин профессионального цикла, 
а также в процессе прохождения студентом производственной и преддипломной 
практик.

ВКР представляет собой теоретическое и практическое исследование 
одной из актуальных тем, в которой выпускник демонстрирует уровень 
овладения необходимыми теоретическими знаниями и практическими 
умениями, и навыками, позволяющими ему самостоятельно решать 
профессиональные задачи. ВКР показывает уровень освоения выпускником 
методов научного анализа сложных социальных явлений, умение делать 
теоретические обобщения и практические выводы, обоснованные предложения 
и рекомендации в изучаемой области.

Время, отводимое на подготовку ВКР, утверждено ФГОСом и 
закрепляется в учебном плане каждой специальности.

Защита ВКР проводится на открытом заседании Государственной 
экзаменационной комиссии (далее -ТЭК). Результаты защиты ВКР являются 
основанием для принятия ГЭК решения о присвоении соответствующей 
квалификации и выдачи диплома о среднем профессиональном образовании.

2 Общая характеристика и структура выпускной квалификационной работы

ВКР имеет практико-ориентированный характер.
ВКР предназначена для определения исследовательских умений 

выпускника, глубины его знаний в избранной научной области, относящейся к 
профилю специальности, а также навыков научно-исследовательской и 
экспериментальной работы. ВКР должна свидетельствовать:

-  о способности автора к систематизации, закреплению и расширению 
полученных во время учебы теоретических и практических знаний по 
общепрофессиональным дисциплинам и профессиональным модулям, 
применению этих знаний при решении разрабатываемых в выпускной 
квалификационной работе вопросов и проблем;
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-  о степени подготовленности выпускника к самостоятельной 
практической работе по специальности.

ВКР должна привить студенту навыки творческого изучения и решения 
актуальных проблем конкретной специальности. ВКР, по общему правилу, 
выполняется студентом по материалам, собранным им лично в период 
прохождения производственной и преддипломной практик.

Проведенное исследование должно ориентироваться на практические 
задачи, связанные с видами профессиональной деятельности выпускника. 
Тематика ВКР должна отражать актуальные проблемы развития науки и 
практики на современном этапе.

ВКР выполняется в завершающий период теоретического обучения.
Содержание ВКР должно учитывать требования ФГОС СПО к 

профессиональной подготовленности выпускника и включать в себя:
-  введение, которое содержит обоснование темы исследования, 

актуальность, объект, предмет, цель, задачи, методы, гипотезу, практическую 
значимость исследования, базу исследования, источниковую базу, структуру 
дипломной работы;

-  главы, включающие теоретические основы исследовательской работы, а 
также содержащие описание результатов решения теоретической/практической 
проблемы;

-  заключение, в котором формулируются выводы, отмечаются 
перспективы дальнейшей разработки проблемы;

-  список литературы;
-  приложения.
Рекомендуемый объем ВКР -  50 -  60 страниц печатного текста без учета 

приложений.

3 Права и обязанности студента и научного руководителя

Студент имеет право:
-  выбрать тему ВКР или предложить свою;
-  пользоваться всеми методическими, научными и другими материалами 

колледжа по тематике ВКР;
-  пользоваться консультациями преподавателей по всем вопросам, 

связанным с написанием ВКР.
Студент обязан:
-  качественно и в срок выполнить ВКР;
-  нести полную ответственность перед заместителем директора по УР и 

ГЭК за материалы, данные, выводы и результаты, полученные на 
преддипломной практике и в ходе выполнения ВКР;

-  качественно и в срок оформить ВКР;
-  пройти нормоконтроль и рецензирование ВКР и получить 

соответствующие подписи на титульном листе работы и задания о допуске ВКР 
к защите.
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Права научного руководителя ВКР:
-  разрешить выпускнику самостоятельно подбирать источники 

информации;
-  помогать при выборе темы исследования, отмечая все плюсы и минусы, 

а также уровень подготовки студента;
-  принимать решение о допуске или недопуске ВКР к защите. Решение 

научного руководителя должно быть аргументировано и обосновано.
-  направлять ВКР на доработку, вносить коррективы в структуру и 

содержание исследования, если считает это нужным, направленным на 
совершенствование проекта;

-  устанавливать сроки сдачи материала (или его отдельных частей) на 
проверку.

Обязанности научного руководителя ВКР:
-  ознакомиться с Требованиями к выпускной квалификационной работе 

(дипломной работе) в ГБПОУ «Бугульминский профессионально­
педагогический колледж»;

-  помогать студенту в выборе темы ВКР и разработке плана его 
выполнения;

-  оказывать помощь в выборе методов проведения исследования;
-  оказывать квалифицированные консультации по подбору литературы и 

фактического материала;
-  осуществлять систематический контроль за ходом выполнения ВКР в 

соответствии с разработанным планом;
-  оценивать качество выполнения ВКР в соответствии с 

предъявляемыми к ней требованиями (отзыв научного руководителя);
-  провести предзащиту ВКР с целью выявления готовности студента к 

защите.

4 Выбор и закрепление за студентами тем выпускных квалификационных
работ

4.1 Тематика ВКР разрабатывается предметной цикловой комиссией 
(далее - ПЦК):

-  тематика ВКР определяется не позднее, чем за полгода до окончания 
основной профессиональной образовательной программы;

Тематика ВКР рассматривается на заседании ПЦК текущего учебного года 
и доводится до сведения обучающихся.

Студенту предоставляется право выбора темы ВКР вплоть до предложения 
своей темы с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки. По 
согласованию с научным руководителем возможна корректировка выбранной 
темы.

Не допускается написание несколькими студентами ВКР на одинаковые
темы.

4.2 Закрепление за студентом темы ВКР осуществляется приказом
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директора по представлению председателей ГПДК. Список выпускников, тем 
ВКР и научных руководителей председатель ПЦК представляет заместителю 
директора по учебной работе.

4.3 Формулировка темы ВКР, утвержденная приказом директора, 
изменению не подлежит.

4.4 ВКР подлежат обязательному рецензированию. Для рецензирования 
ВКР в качестве рецензентов могут привлекаться преподаватели и сотрудники 
ВУЗов и высококвалифицированные специалисты-практики.

5 Руководство выпускными квалификационными работами

5.1 Непосредственное руководство ВКР студента осуществляет научный 
руководитель.

5.2 Руководитель призван оказывать научно-методическую помощь 
студенту при самостоятельном решении им научных и практически вопросов, в 
творческой работе, связанной с поиском новых идей, однако за результаты 
исследования отвечает автор-студент.

5.3 Руководитель ВКР осуществляет следующие функции:
-  составляет студенту задание на ВКР с указанием срока окончания;
-  оказывает студенту помощь при разработке плана работы над ВКР, 

устанавливает календарные сроки выполнения отдельных частей ВКР;
-  проводит со студентом систематические консультации;
-  рекомендует необходимую литературу, справочные, статистические и 

архивные материалы, другие источники по теме;
-  контролирует ход выполнения ВКР;
-  проверяет выполнение работы (по частям и в целом);
-  представляет в учебную часть письменный отзыв на законченную ВКР, 

предварительно ознакомив с ним автора работы;
-  контролирует получение студентом рецензии на выполненную работу и 

листа нормоконтроля;
-  готовит студента к защите в ГЭК.

6 Порядок представления выпускных квалификационных работ к защите

ВКР в завершенном и соответствующим образом оформленном виде (в 
письменном и электронном вариантах), прошитая, с рецензией представляется 
научному руководителю не позднее, чем за 5 дней до начала работы ГЭК. ВКР, 
представленная позднее указанного срока, к защите не допускается.

После проверки ВКР руководитель подписывает ее и вместе со своим 
письменным отзывом представляет нормоконтролеру.

Каждая ВКР подлежит обязательному нормоконтролю.
Нормоконтроль выпускных квалификационных работ проводится в два

этапа:
первоначальный этап - руководителем ВКР;
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второй этап (окончательный) -  нормоконтролером.
Нормоконтроль ВКР проводится назначенными приказом директора 

колледжа нормоконтролерами.
Срок проверки нормоконтролером ВКР -  2 дня. Лист с замечаниями и 

указанием даты подписывается нормоконтролером. Проверенная 
нормоконтролером выпускная квалифицированная работа вместе с замечаниями, 
возвращается студенту для внесения исправлений и переработки. Замечания 
нормоконтролёра сохраняется до подписания им документа. Если документ 
заново перерабатывается студентом, то на повторный нормоконтроль сдаются 
оба экземпляра: с отметками нормоконтролёра и переработанный. После 
устранения исполнителем ВКР указанных замечаний, нормоконтролер 
расписывается на титульном листе. Лист нормоконтроля вкладывается в папку 
ВКР.

Заместитель директора по учебной работе, ознакомившись с ВКР, отзывом 
руководителя (Приложение 1), рецензией (Приложение 2) и листом 
нормоконтроля (Приложение 3), решает вопрос о допуске студента к защите.

7 Порядок определения степени самостоятельности написания студентом ВКР

Руководитель ВКР обязан проверять и оценивать степень 
самостоятельности выполнения студентом ВКР.

Самостоятельность выполнения работы оценивается по доле текста, 
расцениваемого как плагиат.

Плагиат определяется как использование в ВКР под видом 
самостоятельной работы чужого опубликованного текста из материалов, 
опубликованных любым способом, в том числе ранее выполненных и 
защищенных ВКР:

а) без полной ссылки на источник;
б) со ссылками, но, когда объем и характер заимствований ставят под 

сомнение самостоятельность выполненной работы.
Плагиат может осуществляться в двух видах:
-  дословное воспроизведение чужого текста,
-  парафраза -  изложение чужого текста с заменой слов и выражений без
изменения смысла и содержания заимствованного текста.
В представленных студентами текстах ВКР допускается наличие 

воспроизведения чужого текста в объеме не более 30% текста, парафразы 
допускаются в объеме не более 40% всего текста работы (независимо от раздела).

8 Порядок защиты выпускных квалификационных работ

Подготовка к защите дипломной работы представляет собой важную и 
ответственную работу. Однако важно не только написать высококачественную 
работу, но и уметь квалифицированно ее защитить.

Защита дипломной работы происходит на открытом заседании ГЭК, на
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которой могут присутствовать, задавать вопросы и обсуждать дипломную 
работу все желающие.

Задачей ГЭК является определение уровня теоретической подготовки 
слушателя, его подготовленности к профессиональной деятельности и принятия 
решения о возможности выдачи слушателю диплома о соответствующей 
квалификации. Поэтому задачей дипломника при защите является не пересказ 
того, как написано в использованной литературе, а что сделано им самим при 
изучении проблемы.

Дипломник, получив положительный отзыв на дипломную работу от 
научного руководителя, рецензию внешнего рецензента, разрешение о допуске к 
защите должен подготовить доклад (до 10 минут), в котором четко и кратко 
излагаются основные положения дипломной работы, при этом для большей 
наглядности целесообразно пользоваться проектором, подготовив 
заблаговременно слайды, согласованные с руководителем. Можно также 
подготовить раздаточный материал для председателя и членов ГЭК. Краткий 
доклад может быть подготовлен письменно, но выступать на защите следует 
свободно, «своими словами», не зачитывая текст. Дипломник вправе защищать 
дипломную работу и в случае отрицательного отзыва или рецензии. Высокая 
оценка руководителя и рецензента может быть снижена из-за плохой защиты.

Для успешной защиты необходимо хорошо подготовить доклад. В нем 
следует сказать о том, что сделано лично дипломником, чем он руководствовался 
при исследовании темы, что является предметом изучения, какие методы 
использованы при изучении рассматриваемой проблемы, какие новые 
результаты достигнуты в ходе исследования и каковы вытекающие из 
исследования основные выводы.

По окончании доклада дипломнику задают вопросы (не более трех) 
председатель, члены комиссии, присутствующие. Вопросы могут относиться к 
теме дипломной работы, специального курса, соответствующего теме работы, 
поэтому перед защитой целесообразно восстановить в памяти весь курс и 
особенно те разделы, которые имеют прямое отношение к теме дипломной 
работы. Дипломнику разрешается пользоваться своей дипломной работой. По 
докладу и ответам на вопросы ГЭК судит о широте кругозора дипломника, его 
эрудиции, умении публично выступать, аргументированно отстаивать свою 
точку зрения при ответах на вопросы.

После ответов дипломника на вопросы зачитывается отзыв научного 
руководителя, в котором излагаются особенности данной работы, отношение 
студента к своим обязанностям, отмечаются положительные и отрицательные 
стороны работы, а также оглашается внешняя рецензия. Затем предоставляется 
заключительное слово дипломнику.

Оценивается работа по 4-х балльной системе (отлично, хорошо, 
удовлетворительно, неудовлетворительно).

Оценка результата защиты дипломной работы производится на закрытом 
заседании ГЭК. При оценке принимаются во внимание оригинальность и научно- 
практическое значение темы, качество выполнения и оформления работы, а
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также содержательность доклада и ответов на вопросы. Оценка объявляется 
после окончания защиты всех работ на открытом заседании ГЭК.

Защита ВКР проводится в следующем порядке:
-  выступление по теме ВКР;
-  ответы на вопросы членов ГАК.
В течение времени, отведённых для доклада (до 10 минут), студент 

должен:
-  кратко обосновать актуальность выбранной темы;
-  сформулировать цель и задачи ВКР;
-  дать обоснованные рекомендации и предложения в соответствии с 

заданиями ВКР;
-  сделать заключение по теме ВКР, показать её перспективы.
Подведение результатов защиты ВКР производится на закрытом заседании

ГАК после защиты всех работ, представленных на данное заседание.
Решения закрытого заседания ГАК объявляются его председателем 

публично присутствующим в аудитории слушателям.
Решение ГАК об итоговой оценке ВКР основывается на:
-  оценке научного руководителя за работу, включая текущую работу в 

семестре;
-  оценке рецензента за работу в целом;
-  оценке членов ГАК за содержание работы, её защиту, включая доклад, 

ответы на вопросы и замечания рецензента.
ВКР, получающая, по мнению руководителя или рецензента оценку 

«неудовлетворительно», может быть в отдельных случаях направлена на 
дополнительное рецензирование по распоряжению председателя ГАК.

Члены ГАК оценивают уровень работы не только на основе 
перечисленных ниже критериев, а также обязательно принимают во внимание 
умение выпускника представить свою работу и правильно ответить на вопросы 
членов ГАК.

9 Критерии оценки ВКР

Основные критерии оценки ВКР:
-  актуальность темы выпускной работы;
-  практическая значимость;
-  самостоятельность, творческий характер изучения темы; обоснованность 

сделанных автором выводов и предложений;
-  соответствие содержания работы теме, целям и задачам, 

сформулированным автором;
-  глубина раскрытия темы и междисциплинарность подхода к 

рассмотрению проблемы;
-  грамотный стиль изложения;
-  правильность оформления и полнота научно-справочного материала, 

использование литературы на иностранных языках;
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-  умение ориентироваться в проблемах исследуемой темы, особенно в 
проблемах защиты выпускной работы (содержание и форма вступительного и 
заключительного выступлений, ответы выпускника на поставленные вопросы).

«Отлично» выставляется за ВКР, которая имеет грамотно изложенную 
теоретическую главу, глубокий анализ, критический разбор практики, логичное, 
последовательное изложение материала с соответствующими выводами и 
обоснованными предложениями. Она имеет положительные отзывы научного 
руководителя и рецензента. При ее защите студент выпускник показывает 
глубокое знание вопросов темы, свободно оперирует данными исследования, 
вносит обоснованные предложения, а во время доклада использует наглядные 
пособия, презентацию, таблицы, схемы, графики и т.п. или раздаточный 
материал, свободно и уверенно отвечает на поставленные вопросы.

«Хорошо» выставляется за ВКР, которая имеет грамотно изложенную 
теоретическую главу, в ней представлены достаточно подробный анализ и 
критический разбор практической деятельности, последовательное изложение 
материала с соответствующими выводами, однако с не вполне обоснованными 
предложениями. Она имеет положительный отзыв научного руководителя и 
рецензента. При ее защите студент-выпускник показывает знание темы, 
оперирует данными исследования, вносит предложения по теме исследования, 
во время доклада использует наглядные пособия презентацию, таблицы, схемы, 
графики и т.п.

«Удовлетворительно» выставляется за ВКР, которая имеет теоретическую 
главу, базируется на практическом материале, но имеет поверхностный анализ и 
недостаточно критический разбор, в ней просматривается непоследовательность 
изложения материала, представлены необоснованные предложения. В отзывах 
рецензентов имеются замечания по содержанию работы и методике анализа. При 
ее защите студент-выпускник проявляет неуверенность, демонстрирует 
фрагментарные знания по вопросам исследования, но не всегда дает 
исчерпывающие аргументированные ответы на заданные вопросы.

«Неудовлетворительно» выставляется за ВКР, которая не носит 
исследовательского характера, не имеет анализа, не отвечает требованиям, 
изложенным в методических рекомендациях. В работе не корректно изложены 
выводы либо они носят декларативный характер. В отзывах научного 
руководителя и рецензента имеются критические замечания. При защите ВКР 
студент-выпускник затрудняется отвечать на поставленные вопросы по ее теме, 
не знает теории вопроса, при ответе допускает существенные ошибки.



Приложение 1

Образец оформления отзыва 
Министерство образования и науки Республики Татарстан 

ГБПОУ «Бугульминский профессионально-педагогический колледж»

ОТЗЫВ
руководителя о выпускной квалификационной работе

Студента:___________________________________ .

Группа:___________

Специальность:____________________________________________________________

Тема:

1. Заключение о степени соответствия выполненной выпускной квалификационной 

работы заданию

2. Перечень положительных качеств выпускной квалификационной работы

3. Отзыв о выполнении практической (методической части) выпускной 

квалификационной работы
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4. Отзыв о работе в целом и общая оценка

Руководитель

(фамилия, инициалы, должность, место работы, почетное звание)

«____ »________________ 20 г. Подпись_______________

С отзывом ознакомлен:

Студент_______________ /__________________________________ /
(подпись) (Ф.И.О.)
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Приложение 2
Образец оформления рецензии 

Министерство образования и науки Республики Татарстан 
ГБПОУ «Бугульминский профессионально-педагогический колледж»

РЕЦЕНЗИЯ 
на выпускную квалификационную работу, 

выполненную студентом 
ФИО

Г руппа  __________________
Специальность__________________ ________________________
Тема:

1. Актуальность темы выпускной квалификационной работы. Заключение о соответствии 
выпускной квалификационной работы заданию

2. Оценка качества выполнения каждого раздела

3. Оценка степени разработки новых вопросов, оригинальности решений, теоретической и 
практической значимости работы

4. Недостатки, замечания и слабые стороны работы

5. Полнота использования литературы

14



6. Общая оценка выпускной квалификационной работы

РЕЦЕНЗЕНТ:
Фамилия, имя, отчество 
Место работы________

Должность:_____________________
Подпись:_______________________

« » 20 г.
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Образец листа нормоконтроля
Приложение 3

НОРМОКОНТРОЛЬ
Выпускной квалификационной работы студента (ки)___________________ группы
специальности_______________
Тема дипломной работы  ____________________________________________________

Анализ ВКР на соответствие требованиям

№ Объект Параметры Соответствует
«+»
Не

соответствует
« - »

1. Название темы Соответствует утвержденной 
тематике

2. Размер шрифта 14 кегель
3. Название шрифта Times New Roman
4. Межстрочный интервал 1,5
5. Абзац 1,25
6. Поля (мм) Левое -30 мм, правое -  10 мм, верхнее 

-  20 мм, нижнее -  20 мм.
7. Общий объем ВКР 50-60 страниц печатного текста без 

приложения
8. Объем введения Не более 3-5 страниц
9. Объем основной части Теоретическая часть -  до 15-20 

страниц.
Практическая часть 25 - 30 страниц.

10. Объем заключения 4-5 страниц.
11. Объем списка литературы 3-4 страницы.
12. Объем списка сокращений при наличии
13. Объем приложений при наличии
14. Нумерация страниц Сквозная, в нижней правой части 

листа, арабскими цифрами.
15. Структура ВКР Титульный лист, оглавление, 

введение, основная часть, 
заключение, выводы, рекомендации, 
список источников и литературы, 
список сокращений,, приложения.

16. Оформление структурных 
частей ВКР

Разделы и подразделы имеют 
заголовки.
Заголовки разделов -  прописные 
буквы.
Заголовки подразделов -  строчные 
буквы. Заголовки не подчеркиваются, 
точки не ставятся. Заголовки 
пронумерованы арабскими цифрами.

17. Структура основной части 
ВКР

Выдержана

18. Количество и оформление не менее 25-30 библиографичеких,
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источников и литературы справочных и литературных 
источников, интернет-ресурсов.

19. Наличие и оформление 
приложений

При наличии

20. Оформление таблиц Располагаются после ссылки (первого 
упоминания)

21. Оформление рисунков. Располагаются после упоминания в 
тексте.

22. Ссылки Количество ссылок в тексте 
соответствует списку литературы.

Нормоконтроль:

/
(подпись) (Ф.И.О.)

С результатами нормоконтроля ознакомлен:

Студент:________________   /________________________
(подпись) (Ф.И.О.)

Разработчик настоящего положения
ФИО Организация, должность

Т. С. Чупахина ГБПОУ «БППК», методист
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