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 2.4.  Личные дела  обучающихся хранятся  в  кабинете  заместителя  директора  по
УВР, индивидуальный план обучающегося на протяжении всех лет обучения ведет
преподаватель по специальности.  Личное дело заводится непосредственно после
издания приказа о зачислении ученика в Школу.

      3. Порядок выдачи личных дел обучающихся при отчислении из школы
3.1.  Выдача  личного  дела  родителям  обучающегося  производится  директором
(заместителей  директора  по  УВР)  на  основании  заявления  родителя  (законного
представителя) обучающегося.
 3.2.  В  случаях,  когда  отчисление  оформляется  в  течение  учебного  периода,
заместитель директора по учебной работе составляет выписку текущих отметок за
данный период в академической справке. 

4. Контроль за состоянием и ведением личных дел обучающихся
 4.1. Цели и объект контроля – своевременное и правильное оформление личных
дел обучающихся;
 4.2. Контроль состояния личных дел осуществляется заместителем директора по
учебно- воспитательной работе.
 4.3.  Проверка  личных  дел  обучающихся  осуществляется  по  плану
внутришкольного  контроля.  В  необходимых  случаях  проверка  осуществляется
внепланово.
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