
 

 



 

Цель: 

    -Создание единого информационно-образовательного пространства ОУ; 

-организация комплексного библиотечно-информационного обслуживания всех категорий    

пользователей, обеспечение их свободного и безопасного доступа к информации, знаниям, 

идеям, культурным ценностям в контексте информационного, культурного и языкового 

разнообразия. 

О с н о в н ы е з а д а ч и: 
-качественное информационно-библиотечное обеспечение всех участников образовательного 

процесса, 

-комплектование библиотеки современными фондами, 

-приобщение читателей к ценностям отечественной и мировой культуры, духовно-

нравственное воспитание детей и молодёжи, 

-совершенствование форм и методов работы с читателями, 

- формирование информационной культуры личности. 

Основные функции библиотеки: 

Информационная - библиотека предоставляет возможность использовать 

информацию вне зависимости от ее вида, формата, носителя. 

Культурная - библиотека организовывает мероприятия, воспитывающие культурное 

и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся. 

Воспитательная - библиотека способствует развитию чувства патриотизма 

по отношению к государству, своему краю и школе; помощь в 

социализации обучающихся, развитии их творческих способностей. 

Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует 

и хранит     библиотечно-информационные ресурсы. 

Сервисная – библиотека предоставляет информацию об имеющихся 

библиотечно-  информационных ресурсах, организует поиск и выдачу 

библиотечно-  информационных ресурсов, обеспечивает доступ к удаленным 

источникам информации. 

Методическая – библиотека разрабатывает учебные и методические материалы 

по основам информационной культуры пользователей, алгоритмы и технологии 

поиска информации. 

Учебная – библиотека организует подготовку по основам информационной культуры 

для различных категорий пользователей. 

     Социальная – библиотека содействует развитию способности пользователей к  

      самообразованию     и адаптации в современном информационном обществе. 

Просветительская - библиотека приобщает учащихся к сокровищам мировой и  

отечественной культуры. 

Направления деятельности библиотеки: 
-Оказание методической консультационной помощи педагогам, учащимся, родителям  

 в получении   информации из библиотеки. 

-  Создание условий для учителей в получении информации о педагогической и  

методической литературе, о новых средствах  обучения 

- Создание условий учащимся, учителям, родителям для чтения книг, периодики,   

работы  с компьютерными программами. 

-  Формирование, комплектование и сохранность фонда. 

Систематическое  пополнение материала в рубрике «Библиотека» на сайте школы 

                                                                        

                                                                

 

 

 

 

 



                                                                         План работы 

                                                                   

№ Наименование мероприятий Дата проведения Ответственные 

Работа с учебным фондом  

1 Выдача и прием учебников сентябрь, май Библиотекарь 

2 Ведение тетради выдачи учебников в течение года Библиотекарь 

3 Прием и техническая обработка поступивших 

учебников 

по мере поступления Библиотекарь 

4 Информирование учителей и учащихся о новых 

поступлениях учебников и учебных пособий 

по мере поступления Библиотекарь 

5 Проведение работы по сохранности учебного фонда 

(рейды по классам) 

1 раз в полугодие Библиотекарь 

6 Контроль над своевременным возвратом в 

библиотеку выданных изданий 

в течение года Библиотекарь 

7 Организация работы по мелкому ремонту и переплету 

изданий 

в течение года Библиотекарь 

8 Работа с резервным  фондом учебников в течение уч. года Библиотекарь 

9 Периодическое списание ветхих и устаревших 

учебников 

декабрь, июнь Библиотекарь 

10 Работа   с перечнями учебников и учебных пособий, 

рекомендованных Министерством образования и 

региональным компонентом учебников. Оформление 

заявки на приобретение учебной литературы. 

в  течение года Библиотекарь 

11 Сбор учебников и предварительное комплектование 

учебной литературы на 2023/2024 учебный год 

май - июнь Библиотекарь 

Работа с фондом художественной  литературы  

1 Своевременное проведение обработки и 

регистрации  поступающей литературы. 

по мере поступления Библиотекарь 

2 Обеспечение свободного доступа в библиотеке. в течение года Библиотекарь 

3 Выдача изданий читателям. постоянно Библиотекарь 

4 Соблюдение правильной расстановки фонда на 

стеллажах. 

постоянно Библиотекарь 

5 Систематическое наблюдение за своевременным 

возвратом в библиотеку выданных изданий. 

постоянно Библиотекарь 



6 Ведение работы по сохранности фонда. постоянно Библиотекарь 

7 Создание и поддержание комфортных условий для 

работы читателей. 

постоянно Библиотекарь 

8 Работа по мелкому ремонту художественных 

изданий, методической литературы и учебников с 

привлечением  учащихся. 

в течение года Библиотекарь 

9 Периодическое списание фонда с учетом ветхости, 

морального износа и срока хранения. 

декабрь, июнь Библиотекарь 

Комплектование фонда периодики  

1 Оформление подписки на 1-е полугодие октябрь Библиотекарь 

2 Оформление подписки на 2-е полугодие апрель Библиотекарь 

Информационно – библиографическая работа  

1 Составление рекомендательных списков литературы, 

планов чтения по заявкам учителей и обучающихся к 

классным часам, юбилейным датам и праздникам 

по заявкам Библиотекарь 

2 Обзор новинок По мере 

поступления 

Библиотекарь 

3 Библиотечные уроки для пользователей  По графику Библиотекарь 

4 Обзор периодических изданий По мере 

поступления 

Библиотекарь 

5 Работа с сайтом школы: систематическое пополнение 

раздела «Библиотека» на сайте школы. 

В течение года Библиотекарь 

Индивидуальная работа с читателями  

1 Выдача учебной литературы август-сентябрь Библиотекарь 

2 Рекомендовать художественную литературу и 

периодические издания согласно возрастным 

категориям каждого читателя библиотеки. 

постоянно Библиотекарь 

3 Обслуживание учащихся школы согласно 

расписанию работы библиотеки. 

ежедневно Библиотекарь 

4 Просмотр читательских формуляров с целью 

выявления задолжников. 

по триместрам Библиотекарь 

5 Беседы на абонементе: 

а) рекомендательные при выдаче  книг; 

постоянно Библиотекарь 



б) контролирующие о прочитанном при возврате книг 

Работа с педагогическим коллективом.  

1 Информирование учителей о новой учебной и 

методической литературе, педагогических журналах и 

газетах 

на педсоветах Библиотекарь 

2 Консультационно-информационная работа с МО 

учителей-предметников, направленная на 

оптимальный выбор учебников и учебных пособий в 

новом учебном году 

апрель Библиотекарь, 

руководители 

ШМО 

3 Оказание методической помощи к уроку в течение года Библиотекарь 

4. Поиск литературы и периодических изданий по 

заданной тематике. Подбор материалов к предметным 

неделям для подготовки школьных газет 

по требованию МО и 

педагогов 

Библиотекарь 

5 Выступления на педсоветах в течение года  

       Работа с родителями 

1 Выступления на классных и общешкольных 

родительских собраниях.  

в течение года Библиотекарь 

2 Оформление информационного уголка для родителей. в течение года Библиотекарь 

       Работа  с активом  

1 Заседание актива библиотеки.  1 раз в месяц Библиотекарь, 

 актив 

2 Привлечение заинтересованных детей к элементам 

библиотечной работы 

в течение года Библиотекарь 

3 Пропаганда передачи неиспользуемой 

художественной литературы безвозмездно в школы и 

другие социальные учреждения. 

в течение года Библиотекарь 

4 Участие детей в проведении библиотечных 

мероприятий. Библиографическая работа. 

в  течение года Библиотекарь 

                                                           Массовая работа                                                                 

                                                              

 

Библиотечно-библиографические и информационные уроки 

 СЕНТЯБРЬ  



1 Книжная выставка «Книга –  лучший друг», 

приуроченный Дню знаний 

выставка Библиотекарь 

2 125 лет со дня рождения языковеда, лексикографа, 

составителя толкового словаря Сергея Ивановича 

Ожегова (1900–1964) 

выставка Библиотекарь 

3 Времена года в стихах и живописи. Конкурс рисунков Библиотекарь 

Учитель ИЗО 

4 «Подари книге вторую жизнь» 

 

акция Библиотекарь, 

Классные 

руководители 

5 «Читающая семья – читающая страна» Конкурс Библиотекарь 

Классные 

руководители 

6 Мастер-класс "Закладка для книги" Библиотечный 

урок 1-4 классы 

Библиотекарь  

7 Рейд «Какой я ученик расскажет мой учебник» 

(аккуратность, целостность и наличие обложек) 

Рейд 1-4 классы Библиотекарь, 

актив 

 

 ОКТЯБРЬ  

1 Международный день пожилых людей Конкурс рисунков 

1-4 классы 

Библиотекарь 

2 Эти книги читали наши бабушки и дедушки Выставка  Библиотекарь 

3 Всемирный день учителя. (Учрежден ЮНЕСКО в 

1994 г.).  

Выставка 

рисунков 3-5 

классы 

Библиотекарь 

4 Международный день школьных библиотек  Устный журнал  Библиотекарь 

5 130 лет со дня рождения поэта Сергея 

Александровича Есенина (1895–1925) 
Выставка  Библиотекарь 

6 Итог «Подари книге вторую жизнь» акция Библиотекарь 

7 «Как продлить книге жизнь»  Беседа 1-4 классы Библиотекарь 

 НОЯБРЬ  

1 День согласия и примирения Информационный 

плакат 

Библиотекарь 

 

2 «Современные сокровищницы книг: Крупнейшие 

библиотеки мира». 

 

Библиотечный 

урок 5-6 классы 

Библиотекарь 

3 145 лет со дня рождения поэта Александра 

Александровича Блока 

(1880–1921) 

Выставка  библиотекарь 



4 «История книги. Древнейшие библиотеки». Библиотечный 

урок 3-4 классы 

Библиотекарь 

5 День словарей и энциклопедий .160 лет словарю  В.И. 

Даль «Толковый словарь живого великорусского 

языка». 

 Выставка  Библиотекарь 

6 Рейд по проверке состояния учебников в средних 

классах «Какой я ученик расскажет мой учебник 

5-8 классы Библиотекарь, 

актив библиотеки 

7  «Весь мир начинается с мамы» Обзор книг о 

маме 

Библиотекарь 

 ДЕКАБРЬ  

1  «На краю пропасти» (о вреде наркотиков) Информационный 

плакат  7-8 классы 

Библиотекарь, 

2 Принять участие в месячнике    посвящённой: 

 «Дню борьбы со СПИДОМ». 

- Книжная выставка. 

 -Рисунки детей 

Книжная выставка 

Выставка 

рисунков 

Библиотекарь, 

 

3 120 лет со дня рождения Дмитрия Борисовича 

Кабалевского, композитора (1904 – 1987) 

выставка Библиотекарь 

4 Афганистан .История строки. Ко дню героев России Беседа Библиотекарь  

Участники  воины -

афганцы 

5 «Новогодние мультвстречи»  Викторина по 

Российским 

мульфильмам 1-4 

классы 

Библиотекарь, 

Воспитатель ГПД 

6 Практическое занятие с простейшим ремонтом 

поврежденных книг 2-4 кл. «Каждый должен 

разбираться, как же с книжкой обращаться» 

Практическое 

занятие 

Библиотекарь, 

актив библиотеки 

7 200 лет со дня рождения поэта Алексея Николаевича 

Плещеева (1825-1893) 

выставка Библиотекарь 

 ЯНВАРЬ   

1 Выставка  новинок «Брось мышку – возьми книжку» выставка Библиотекарь, 

2 200 лет со дня рождения русского писателя-сатирика 

Михаила Евграфовича Салтыкова-Щедрина (1826–

1889) 

Выставка,  Библиотекарь, 

3 Посвящение  в читатели «Библиотека, книжка, я – 

вместе верные друзья» 

Библиотечный 

урок 1 классе 

Библиотекарь, 

классный 

руководитель 



Запись в школьную библиотеку. Правила обращения с 

книгой. 

4 «Запомни, этот город –Ленинград» Фотовыставка 

3-7 классы 

Библиотекарь, 

5 Экология. Книга. Мы. Библиотечный 

урок 6 классе 

Библиотекарь, 

Учитель биологии 

 ФЕВРАЛЬ   

1 «Мир твоих увлечений» Выставка Библиотекарь, 

2 Классный час в библиотеке «Подвиг. Мужество. 

Геройство» 

Классный час 

 8 классе 

Библиотекарь, 

3 120 лет со дня рождения русской детской поэтессы 

Агнии Львовны Барто (1906–1981) 

Выставка  Библиотекарь, 

4 День памяти А.С.Пушкина  

 

Встреча-беседа 

 

Библиотекарь . 

Учителя 

литературы 

5 Художники-иллюстраторы.. Иллюстрация как вид 

передачи информации. 

Библиотечный 

урок 1-4 классы 

Библиотекарь  

6 Беседа «Электронные книги» Беседа в 5 классе Библиотекарь, 

учитель 

информатики 

 МАРТ   

1 Международный женский день Подбор 

материалов к 8 

Марту 

Библиотекарь, 

 

2 «Я голову пред ним  склоняю снова его Величество 

родное слово» 

Поэтическая 

программа 

6-7 классы 

Библиотекарь, 

учителя 

литературы 

3 Международный день театра выставка Библиотекарь, 

4  «Структура книги» Библиотечный 

урок  в 3-4 кл. 

Библиотекарь 

5 5 марта день рождения удмуртского писателя, 

земляка Г.С.Медведева 

Выставка  Библиотекарь, 

 

6 Неделя детской и юношеской книги Встречи, беседы, 

мероприятие 

Библиотекарь 

Зам.директора В.Р 

 АПРЕЛЬ  

1 Международный день птиц Конкурс рисунков 

3-4 классах 

Библиотекарь, 

учитель рисования 



2 День смеха Выставка 

рисунков 

Библиотекарь, 

3 День космонавтики  Выставка  книг и 

фотографий 

Библиотекарь, 

4 100 лет со дня рождения Эммы Эфраимовны 

Мошковской, поэтессы (1926 - 1981) 

Выставка Библиотекарь, 

5 Библиотечный урок  в3-5, 6,7 кл. «Твои первые 

энциклопедии,   словари, справочники» 

Библиотечный 

урок 

Библиотекарь 

6 Библиотечный урок  в 8 классе «Разнообразие 

источников информации» 

Библиотечный 

урок 

Библиотекарь  

 МАЙ   

1 Акция «Прочти книгу о войне» 

 

Чтение книг,  

просмотр 

видеофильмов о 

войне 

Библиотекарь, 

Педагог- 

организатор 

2 День славянской письменности и культуры Выставка Библиотекарь 

3 Международный день музеев презентация Библиотекарь, 

4 Общероссийский день библиотек презентация Библиотекарь 

5 Прием учебников и художественной литературы  Библиотекарь 

 

 

 

Акции среди учащихся: 

«Подари книгу  школе» 

«Лучший читатель года» 

«Лучший читающий класс года» 

октябрь-май Библиотекарь, 

Профессиональное развитие работников библиотеки  

1 Составление плана работы  библиотеки на учебный год постоянно  

2 Участие в заседаниях районного методического 

объединения библиотекарей. 

по графику  

3 Совершенствование и освоение 

новых библиотечных технологий 

постоянно  

4 Самообразование: чтение журналов 

«Школьная библиотека», 

«Библиотека в школе». 

 Приказы, письма, инструкции о библиотечном 

деле. Использование электронных носителей. 

 

постоянно  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


