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ИНСТРУКЦИЯ JY917

по охране труда для библиотекаря

1.8, Биб.;rио,гекalрь дс)л}кен пройти обl,.1grra и име,гь навыки
посlраjtа}]ltIиN{, знilть порядок дейс,l,виli при l]о:]никноI]ении
эвакуации.
1.9. Библиотекtlрь должен знать и соблtола,гь /ц9,11цц9с,I ную
U"lколы

оказания llервой помощи
по]+(Llра или иной ЧС !i

инструкцI{ю блtблиотекаря

2.ТрсбованIIя охрilны,груllа перел н:ltI:lлоNl работы
2.1. Перел началом работьт бибllиотекарtо тlеобходиN,lо RкJIю.IIIть полностью освсtценI{е в

библиотеке и 5rбедиться в исl lравной работе всех све 1,1.IJtьников. Наименьшая
освещенность рабочего мес,га.Ilолжна соста}]лять: прIj "rtюN,{инссцентных лампах - не ]\{енее

З00 :rK (20 I}T/KB.M).

2.2. Библиотекарю необходимо удостовериться, rITo ко\lмутационные коробки закрь]ты.
электрLIчсские розетки и выключатели без повреlклений (трсrцин и сколов), а также без
оголенных контактов.
2.З. Библиотекарю запреп{ается саN,lостоятельно устранять выявленные нарушения
элек гробезопасности.

в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении
Кубянской средней общеобразовательной школе Атнинского

муниципаJIьного райоlIа Республики Татарстан

1. C)бlltlre требованrlrl oxp:tHl>l ,груjlа

1.1. fiанная lrнстрyкцtlя по охране труда для бltб;rlrоl,екаря lllколы разработана для

работников библиотеки общеобразовательногочLIреждения.

|.2. Школьная библио,гека призвана обеспе.тllть учебtlый процесс, учебниками.
справочной методической литературой.
1.3. Температура хранения книжного фонла до.-I)(на бьтть 17-19 гралусов по Idельсию,
влажность не более 55 %.

1.4. IIIкоllьная библllотека pacIloltal,aeT дtsумя поN,tсщсtlия]\,{и - собственно библllотека
(абонешлен,г и читалыrьтй зал) l] книгохранил}lLце. Библиотека оборулована
двухстороннIiми и о.l(носl,оронни\{и стеллажа]\{и, rrlKa(laMи. IIIкольными партап,tи. Рабочее
N{ecTo библиотекаря оборуловано lIисьменным столом,
1.5. К работе бlтблиотекарем lIопускаются лица при налиLIии профессионLпьного
образования, медицинской книжки с допуском к работе. даlьнейшим прохождением
медиtIинского профилактического ос мотра.
l.б. Библио,гекарь при приёп,tе на работу ltoJriкeH пройти вводный инструктаж и
инструкгаж библиотекаря на рабочеN,{ ]\,tecTe сог,lасно чllсtllрl,кцltч по охране mруdа d,lя
бttбlчоtltек(tря^ о чёь,t делается запись в соотl]етсгвуlощих )h),рнi],цах 1,чёта проведения
инстр}rктаlжей по tsопроса]\,1 охраны труда.
1.7. Библиотекарь школы, коr,орый допусl,ил нсвь]I]о,rIнсI{ие илtI нар),шение настояlцей
инструкции по охране труда, гIрив"цекается к дисLlиll:rинарной ответственности в

соответствии с Уставом, Правилами внутреннего трудовоr,о распорядка. труловым
законодательством РФ и, при необходимости, подвергнется внеочередной проверке
знаний устalновленных нор\1 и прalви.]I охраны труда.



2.4. Биб.циотекарrо необходимо удостовериться, LITo температура воздуха в помещенииcooTBeTcl,ByeT требуемым санитарны},r нормам.
2,5, Провести осмотр санитарного состояния биб:lиотеки и проветрить её. lIриготовит.ьдля работы требуепльтй материал и оборулование.
2,б, Убедиться в безопасrтос,I-и рабочеiЬ nr.aru, проверить на устойчивосгь и I]clrpaB'oc'biчтебель, книжные стеллажI.1, убЪдиться в 1.стой.lивости находяII{ихся ts сгр).ппt{рованномвиде локуМентов. книг, а также проверить налиLIие В требlrсrrо]\,{ колиLIестве и исправностьканцелярских принадлежttостетi.
2.7. УдостовеРитьсЯ в нЕLтиLIии первичных сРеДств по)kаротушения и срока ихпригодности, в наrtичии аптечки первой nonrorrt" и чкоNIплектованности всеминеобходип,tы]\,{и медика]\{ента]\f и.
2,8, IIpoBccT1,1 IrpoBepK)/ рабо.осrlособнсrстт.т IlK. удос'оверLlться в исправнос.гиэлектрrrческого оборудования, тсо. орг.гехники в библиотеке.
2,9, ГIри обнарl,тlении недосгагкоI] в работе оборулова ния иiIи поло^,{ок пtсбели сообrци.гьдиректору и не использовать ланное оборулование и мебель в по]\{ещеI{ии до полногоустранения всех ]]ыявленньн недостатков.

3.ТребованrIя охраНы тр}.да во вреNIя рабогыз.1. в тсrIение рабочего вре]\{ени библиотекuр7aоr*рrкаl.свои рабочие ]\{еста в LIистоте ипорядке. соблtо.цает нор\,1ы охраны тр},да и rIо,парной бс,зсlltасности.
З.2. Библиотекарь несет ol.BeTcTBeHHocTb за coxpal.lHocl.b имупIества кабинета.З,З, Не загромождаIот llроходь] между стеJIлажа]\{и (шlирина проходов - tJ0-85 см. шlиринабоковых обходов - 50-60 см).
З,4, Ежедневная уборка в библиотеке производится в отсутствии обучающихся.3.5. Правилами инструкции по технике безопасности для библиотекаря. а также норамиохраны ТР,vда гrрел_vс\{аl.ривается 1 раз в месяI{ провOдLrтЬ санитарньтй ДенЬ длягенерiUIьной уборки поNrеIденИй и обесIrыливания книI,.

i;b 
О" }]РеМЯ РабОТЬТ В КНИГОХРаНИЛИп]е. биб-,lисlтекарIi доJI}кны имеl.ь спсIlодежду (xara',

3.7. Во вре]\{я работы на ко]\Iпьютере соблюдас.г правила при работе с персонаrrьнымкомпьютеро]\,r. придер)l(ивается режиN,rов 
.груда и отдыха.

З,8, ВыпоЛняя работУ, 
"'до,,уaПае,г 

примеНения ]{еисПравно.О э-цекlричеСкого освеUlег{ия,нерабочего персонfuтlьного norn"rrapo, принтера. kcepokcil, Другого электричсскогообору,лования. ]]аходяLцегося в биб.писlт.екс.

эле_ктрически\{ гоко\f :

, не гIо,rlключать к э:lект,ри,tеской ceTI,' и не о гкJIIочать от нее ко]\'пьюl.ерноеоборулование. оргl,ехнику, приборьт мокры'f и и,,Iи влажными рука^lи:, 
;оaблlолать 

пос'едовательность вклIочения и выклюLIения ко]\,tпыотера, орг.гехники,

. не располагать на оборудовани]i бумагу, веIци, иныс пред]\{еты"о Не ос,гавляl,ь BK,-]iotleHHb]]\{I,I в электрическую aari без гtрис]\,Iотра коN,{Ilьютерное

. ,ОпUООrj],?:1ll1;лl'r',r-,ти1,1е.,{ийl]ый 
проектор. IIринтср. ин},к) орг.гех}rику,J,l U, ьиолIIоl ск3рк) заIIреrцается сit]\,{остояl,еJlьно чсl,ранять неисIIравнос'и вэлек,грообор},дованI,rи, I3 сrrl,чае неисправности оборудован}{я и откJItочения освеLценияработа прекраIцасra", urrп,"rчается всё оборулованI{е.

з,1 1, Запрещено I{спользовать в библиотеке электронагрсвательные приборы:КИПЯТИЛЬНИКИ' ПЛИ'IКИ, ЭЛеКТРОЧайНИКИ. ГIЛОйКИ, Не сер,гисРич"ро"оrr"u]е уллинители и.д.3,i2. БибЛиоl,екарИ обеспечиВают свобОдный доступ n 1,чебпrrпаNr" Ire /(опускают поднятиетяжести свышrе 8 кг.
3. 13. В цеJIях обеспечения необходиlчtой естес.l.венной освепlенности кабинетабиблиот,екарь обязан не cTaBt{l,b на подоконники Llветы. l,чебники и иные пред'rеты,3.14. При вы]Iо-,lнении работы библиот.екарl.r соблtсll(аIоl. санитарно-гигиенические нормы,правила лттчной ги.иены, настояrцуI.' инструкцI{ю llo охране Tpy/Ia лля tпкоJIьного



библиогекар.яl, инструкциIо
ИНСТрукциIо по охране труда 

"Ъ"rui#""iiТl?;:i"' 
бС.ОПаСtlОСГИ, а гакже а также

i,Т#"#L"-:1'l:#:{i.*т,#ii;ifr#";;ж,{:,#ffiнж;т.,*ыили
систе]l1ь] отопjIения) вьтвсс,ги детей 

^i библисl геки ll ,,o.rurnnro о происпIестtsиI-1заместителю

;::H,J***1*H#l1i#;';#f i[ffi";H,i:l;*,И ЗаПаХа ГаРИ НезаN,{едлительно откJItочить 
";j;""?":#,o_u"Il". 

ПОЯВЛеНИи искр, дыма
ДОЛО Ж ИТЬ О б ЭТО пt з ам е стител*o ;,;;Й; "; 

; ;i",f ';i:XY ; 
"."; ;:.# ;."- ;:.,т*,хнепо,[а.lок.

1 1. В сл\.LIае tjозникновения

;ЖнЁ*,ж,r*н#_,Щff i,i,.ffi J:'lН";,",т#;;;"i:Jъ;",#Jl|_""т,;
СЛУЖбу по тс.лефон1. 10t. оо"Й" 

СИС'ГеN'I}' ОrIОВеIlIеНИr' 
'' no^upe. сообtt(и., ;;;;*;о,lr,,"

ЖИЗНИ прист,\IIIить к тyIлениIr 
'Ь аД]\1ИНI{СТРаЦИИ UIKojIb]. iIри oTc,v

,,ожаротушения, О ОЧаГа uo.iopu",,,o пр]i поrоrч"''''С'ВИИ 
ЯВНОЙ УГРОЗЫ

первичных средств4'5' В СЛУЧае ПО,Т\'ЧеНI'{Я ]РаВ\{Ы позва.ь на помоLць, воспользоваться'r.,..,,_л* :_*
ii}.-*;,.i';"ffiЖ..i', ;;#] 

и н с коli поN'о IItыо в мед п}, н кт ;fi #;T,H:IJ:: ::;
долж}{ос]ное лицо). 

гность об э,гоl't jlиl]ек'ора шIколы (rтри отсутствии - иное4.б. В СJЦ/чае получения .гравN,rь] 
учениками оказа.гЕПОМОIЦЬ, ВЫЗвать iпкольную ;;;;;;;;r:' i;iJ;'b 

IТОСТРzlJ{аВIПеМy гIервую довра.lебнуюнеобходимостг медсесТр)' (и-rтИ доставить u мел,r}.нп'), в случае
ЛИРеКТору ,"-"Ц,:;;rll.;".1""У;,Х,.ffiiН}];:.,lЖlТ; О".""'-7,,' о случивIL.п,.о
4.7. В с.Iтучае угрозы или возникновения оLIагахаракгера. тсррорIlстиLIеского акт,а дсйстtsовать ts 

опасного воздейсr,вия ,гехногенного
ИНСТР}'КЦИей о поря;lке действиt 

".ri"r.;,:":,'^| иljl 
СООf Веl'СlВИИ С I]ланом эвакуаI(ии,

харак,гера. 
-,v.l,\]\v лUr]Ul lзии в СЛ},rIае угрозы и возникновснии ЧС r.еррористического

5.1. при 
'.о.l]|r'rlОВаIIИЯ 

ДЛЯ бИбЛИОТ'екаря по o*aзaHlrlo псрвой lIoMoпJII
а) УМеНьrпr." пЬд"u}ftность о,гломl
ПеРеЛО]\{ах - 

";;";;;;;'"-;;:Т.-"В' 
В МеСТе ПеРеЛО]\,{а - НiLТОжить iхину. 11ри открьггых

liерелоNlах rrоru,'uпоu"' 
кроВоТечение, 

"о""о*"т"s-j rlp",,";;;;""T;."];#,';T:;H'3:""JI";;;;;;;.'J:,:H:?;"J;'J:* И ШlИНУ Ilри

ul п.ri"д_,.;;;'';п.-рагиlь .,tсйсгвl 

\,IvАLппыМ II.J ГР)'дь валико\4'

ffi :HT,,1IT:,:ý';H*l**lЦ;''bX'J'l":Tllo'ilXi,";::-i";Ж'J;fi хн;,.iё;
бl на Mecib on o.u'_oir?',}#:Tr CYхYK) ДОСК}' ИJIИ l.ОJIсг,vlо резину.
в) тёплое питьё: 

i наПо)hиТЬ сУхУЮ повязку;

г) при расстройстве или остановк
дыхание. 

", r\Jlyl ,LI,1нOtsке ,цьжания пострадавUIему провоДи.гь искусственное
J.J, I lРи вЫвIIХаХ:
а) на_по;ки гь хоJlо.lIIыЙ коvлрссс:
б),сдела гь ,гуг) ю Ilовязку.
Э.4. При обvороке:
а) уложи.гь .r,r.ipuro"ro..o на спину с нескоJIькоприl]олняТь]N,tи нижни]\{и конеЧностяN,Iи; запрокинутой назаД головой иб) обеспечитL досl

:? :::,, l.", 
*;; ;;},Н i]]ii ll Ъ""'JIii,

I , лать понJохаl ь н
д) когда О",,r*i ;|}]Н'J::.Ж;::', орячее пи'ьё,



l--_
l ).). llри тсрrtически\ o)t(olax:

а) потl,шlлть пла]\,{я, накиr{ув на пострадаtsшего одеrIло, ковёр и т.д., плотно прLlжав его к
тел},:

б) разрезать одежду;
в) по;tтестлtr,ь обожжённую поверхность поlI струю холодной Rолы:
г) соrреI]ание пострадавпJего, питьё горячего LIая,

l 5.б. llри отрзв.lении:
а) лать выIIиlь r{ecкoJbкo стаканов слабого pacTI}opa N,{арI,ilнIIево-кlJсJIого кzlлия;
б) вызвать иск},сственнуIо рвот.y;
в) дать слабительное;
г) обложить гре-]ка\{r1. дать горя.tий чай.

l S Z При со'рясенI.1и 
',oJlotsHo',o 

мозга:
а) улоNсrтr,ь на cl]llH\, с приполнятой на подушке головой;
б) на головv поJожить пузырь со льдом.

l S В Кровtlтечения прI1 раrrениях:
а) придать ttоврежlдённой поверхности приподняl,ое tIоложение;
б) на,.rож1-1ть лаlt]я tIl}/Io I lовязк), ;

в) при кровотечении из крупной артерии -tlрелвари,геJIьно гIрилавиI,ь apTeplilo пальцем
выIпе места ранения;
г) наложить х(гут.

l S.q.При кровотеLIении из носа:
а) лост,чп све}кего воздуха;
б) хоrол на об,-tасть I]ереносицы;
в) введение в ноздрю ваты. смоченной раствором псрекиси водорода.

I S.10, Повреж_{е}]ие органов бркlrпной Itол,осги:
а) поло;ки,гь lla сIIин},. поДложив в IIодколеннуIо об,пасть свёрток оде)кды и одеяла;
б) по"гlохtllть на iKI.{Bol lIyзыр}, со JIьдо]\l,

6. Требования охраныl,руда по окоIIчаниrr работы.
6.1, По oKoHrIaHI.]Ir работы бllблио,гекари наводят порядок на рабочеп,t N,IecTe, расставляют
кн и I,и н 11 с,ге_:l--I а iкax. 1,I]]l1l-eJI ьно проветривает кабин ет.
6.2. Библиотекарь обязан сlбесточи,t,ь пиl,ание всего электрооборудования. визуально
проверить сост()янIlя проводящей аrтrlара,гуры и кабелей.
б.З. ПривестI.I в IIоря:]ок свое рабочее мссто, убраl"ь в о,гt]еленные N,Iec,l,a для хранения
документацию. пособl,tя. книги, а такжс ]rроконтролировать вынос мусора из помещения
библиотеки.
6.4. Закрыть окна. вы\lыть руки и перекрыть волу.
б.5. Проверить н&-lI1чI,Iе первичных средств rrожарот,чItIенI{я. 11ри окончании срока
эксплуiiтаllии ol,He,l vLIIll,геJIя передать cl,o JIицу, отвстствснноN,I}, за rIожар}{ую безопасность
в пIколе. .]I_rIя IIOc"Ie_,tr tOlцetYl перезарядктл. Устаноtзить в по\{еII{енt{и нотlый огнетушI,IтеJIь.
6,6. Удостовсриться R противопожарной безоtIасtlости гIо\{ещсния. выклIочить освещение
и закрыть кабltне,t, на кJюtI.
б.7. Обо всех требr,ю[цLlх вниN,{ания недостатках, заi\{еченных t]o вреN,{я работы, доложить
директор\, обшеобразовательного уLIрежления (при отс) тствrrи - иному должностному
лиll},).

Ознакоrт-rенал/
vч L,l )t ':..,-'/ Р.Р.Гlltиева
дата по-]пIlсь


