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ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке приема обучающихся на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего 
образования в МБОУ «СОШ №2 пгт Актюбинский»  

  
1. Общие положения  

1.1. Настоящие Положение о порядке приёма на обучение по образовательным программам 
начального общего, основного общего и среднего общего образования в муниципальное 
бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №2 п.г.т. 
Актюбинский» Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан (далее – правила) 
разработаны в соответствии:   

− Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»;  

− Федеральный закон от 17.02.2023 № 19-ФЗ «Об особенностях правового регулирования 
отношений в сферах образования и науки в связи с принятием в Российскую Федерацию 
Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области, 
Херсонской области и образованием в составе РФ новых субъектов - Донецкой Народной 
Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области, Херсонской области и о 
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;  

− Федеральным законом от 21.11.2022 №465-ФЗ «О внесении изменений в статью 54 
Семейного кодекса Российской Федерации и статью 67 Федерального закона «Об образовании в 
Российской Федерации»;  

− «Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным 
общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, 
основного общего и среднего общего образования», утвержденным Приказом Министерства 
просвещения России от 28.08.2020 № 442 (Зарегистрировано в Минюсте России 06.10.2020 № 
60252);  

− Порядком приема граждан на обучение по образовательным программам начального 
общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом 
Министерства просвещения России от 02.09.2020 № 458 (далее – Порядок приема в школу);  

− Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 30.08.2022 № 784 «О 
внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам начального 
общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный приказом 
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Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 г. № 458». 
Зарегистрировано в Минюсте России 21 октября 2022 г. № 70647; 

− Письмо Министерства просвещения РФ от 31 октября 2022 г. № ТВ-2419/03 
«Информация об организации в субъектах Россий учета детей граждан, призванных на военную 
службу по мобилизации, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного 
образования»;  

− Письмо Министерства просвещения РФ от 24.02.2022 г. № 03-226 «О направлении 
методических рекомендаций по обеспечению прав на получение общего образования детей, 
прибывающих с территорий ДНР и ЛНР»; 

− Письмо Министерства просвещения РФ и Федеральной службы по надзору в сфере 
образования и науки от 3 ноября 2022 г. № АБ-3389/10, 02-333 «Об организации обучения детей»; 

− Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 06.04.2023 № 240 «Об 
утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, 
осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального 
общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, 
осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 
соответствующих уровня и направленности»; 

− Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 30.08.2023 № 642 «О 
внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам начального 
общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный приказом 
Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 г. № 458»; 

− Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 4.03.2025 г. № 170 «Об 
утверждении Порядка проведения в государственной или муниципальной общеобразовательной 
организации тестирования на знание русского языка, достаточного для освоения 
образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего 
образования, иностранных граждан и лиц без гражданства» ; 

− Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 4.03.2025 г. № 171 «О 
внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам начального 
общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный приказом 
Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 года № 458»; 

− Уставом МБОУ «СОШ №2 пгт Актюбинский». 
1.2. Настоящие Положение о порядке приёма на обучение регулирует отношения, 

возникающие в связи с предоставлением услуги «Прием заявлений о зачислении в МБОУ «СОШ 
№2 пгт Актюбинский», устанавливает стандарт и порядок предоставления услуги по приему 
заявлений о зачислении в образовательную организацию, реализующую программы общего 
образования (далее – услуга).  

Получение начального общего образования в образовательных организациях начинается по 
достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по 
состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей 
(законных представителей) детей МКУ «Управление образования Азнакаевского 
муниципального района Республики Татарстан (далее – Управление) вправе разрешить прием 
детей в образовательную организацию на обучение по образовательным программам начального 
общего образования в более раннем или более позднем возрасте.  

1.3. Настоящие Положение о порядке приёма на обучение регулирует отношения, 
возникающие между МБОУ «СОШ №2 пгт Актюбинский» (далее – Школа), реализующим 
образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего 
образования (далее – основные общеобразовательные программы), и гражданами Российской 
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Федерации, иностранными гражданами, лицами без гражданства либо их уполномоченными 
представителями, обратившимися в организацию с заявлением о предоставлении услуги (далее – 
заявление), по: приему заявлений о зачислении в организацию; 

1.4. Настоящие Положение о порядке приёма на обучение регулируют отношения, 
возникающие между муниципальной образовательной организацией, реализующей 
образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего 
образования (далее – организация) и гражданами Российской Федерации, иностранными 
гражданами, лицами без гражданства либо их уполномоченными представителями, 
обратившимися в организацию с заявлением о предоставлении услуги (далее – заявление), по:  

• приему заявлений о зачислении в организацию; 
• приему заявлений о зачислении в организацию в ходе перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 
начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, 
осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам 
соответствующих уровня и направленности на текущий учебный год. 

1.5. Лицами, имеющими право на получение услуги, являются граждане Российской 
Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства либо их уполномоченные 
представители, обратившиеся в организацию с заявлением о предоставлении услуги.  

1.6. Категории заявителей, имеющих право на получение услуги:  
1.6.1. Родители (законные представители), дети которых имеют внеочередное право на 

получение услуги организации, имеющей интернат, в соответствии с пунктом 5 статьи 44 Закона 
Российской Федерации от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации», 
пунктом 3 статьи 19 Закона Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей 
в Российской Федерации», частью 25 статьи 35 Федерального закона от 28 декабря 2010 г. № 403-
ФЗ «О следственном комитете Российской Федерации», пунктом 8 статьи 24 Федерального 
закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», указанным в статье 281 
Федерального закона от 3 июля 2016 г. № 226-ФЗ «О войсках национальной гвардии Российской 
Федерации», по месту жительства их семей. 

1.6.2. Родители (законные представители), дети которых зарегистрированы органами 
регистрационного учета по месту жительства или пребывания на территории, закрепленной за 
организацией, имеющие первоочередное право на получение услуги организации, 
предусмотренное в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 г. № 76-
ФЗ «О статусе военнослужащих», частью 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. 
№ 3-ФЗ «О полиции», детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками 
полиции, и детям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. 
№283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 
исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации». 

1.6.3. Родители (законные представители), дети которых имеют преимущественное право 
на получение услуги организации, предусмотренное частью 3.1 статьи 67, частью 6 статьи 86 
Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 
(далее – Закон об образовании).  

1.6.4. Родители (законные представители), дети которых проживают на территории, 
закрепленной за организацией.  

1.6.5. Родители (законные представители), дети которых не проживают на территории, 
закрепленной за организацией.  

1.6.6. Совершеннолетние лица, не получившие начального общего, основного общего и 
(или) среднего общего образования и имеющие право на получение образования 
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соответствующего уровня, зарегистрированные органами регистрационного учета по месту 
жительства или пребывания на территории Республики Татарстан, и проживающие на 
территории, закрепленной за организацией.  

1.6.7. Совершеннолетние лица, не получившие начального общего, основного общего и 
(или) среднего общего образования и имеющие право на получение образования 
соответствующего уровня, зарегистрированные органами регистрационного учета по месту 
жительства или пребывания на территории Республики Татарстан, и не проживающие на 
территории, закрепленной за организацией.  

1.7. При предоставлении услуги профилирование (предоставление заявителю в 
соответствии с вариантом предоставления услуги, соответствующим признакам заявителя, 
определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу) не 
проводится. 

 
2 Организация приема на обучение в первый класс 

2.1. С целью проведения организованного приема детей в первый класс до начала приема 
Школа размещает на своем информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет, а 
также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) информацию: 

− о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания 
распорядительного акта Управления о закреплении образовательных организаций за 
соответственно конкретными территориями муниципального района; 

− о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих на 
закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года. 

2.2. На своем информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет Школа также 
размещает: 

− форму заявления о приеме на обучение по основным общеобразовательным программам; 
− форму заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации; 
− информацию об адресах и телефонах Управления; 
− дополнительную информацию по текущему приему. 
2.3. Прием заявлений в первый класс для детей, имеющих право на внеочередной или 

первоочередной прием, право преимущественного приема, проживающих на закрепленной 
территории, начинается не позднее 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года. 

2.4. Прием на обучение по программе начального общего образования в Школе начинается 
по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по 
состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей 
(законных представителей) детей учредитель Школы вправе разрешить прием детей в 
общеобразовательную организацию на обучение по образовательным программам начального 
общего образования в более раннем или более позднем возрасте. 

2.5. Прием на обучение в Школу проводится на принципах равных условий приема для всех 
поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с федеральным законодательством 
предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение. 

2.6. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или 
попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами 
Пензенской области, патронатную семью, имеет право преимущественного приема на обучение 
по основным общеобразовательным программам в государственную или муниципальную 
образовательную организацию, в которой обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и 
неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых 
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являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными 
представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка. 

2.7. Прием заявлений в первый класс для детей, не проживающих на закрепленной 
территории, начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не 
позднее 5 сентября текущего года. В случаях, если школа закончила прием всех детей, указанных 
в пунктах 2.3 и 2.6. настоящих Правил, прием в первый класс детей, не проживающих на 
закрепленной территории, может быть начат ранее 6 июля текущего года. 

2.8. Директор Школы издает распорядительный акт (приказ) о приеме на обучение детей, 
обладающих правом внеочередного, первоочередного и преимущественного приема в течение 3 
рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс. 

2.9. Прием в Школу осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных 
мест. 

2.10. При приеме на обучение Школа обязана ознакомить поступающего и (или) его 
родителей (законных представителей) со своим уставом, со сведениями о дате предоставления и 
регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной деятельности, 
свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими 
документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 
деятельности, права и обязанности обучающихся. При проведении приема на конкурсной основе 
поступающему предоставляется также информация о проводимом конкурсе и об итогах его 
проведения. 

2.11. Прием детей на обучение по основным общеобразовательным программам 
осуществляется без вступительных испытаний, за исключением индивидуального отбора для 
получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением 
отдельных предметов или для профильного обучения. 

2.12. В приеме на обучение по основным общеобразовательным программам может быть 
отказано только при отсутствии свободных мест. 

2.13. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на обучение 
по адаптированным образовательным программам с согласия родителей (законных 
представителей) на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.14. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста 
восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе 
только с согласия самих поступающих. 

2.15. При приеме на обучение по имеющим государственную аккредитацию основным 
образовательным программам начального общего и основного общего образования выбор языка 
образования, изучаемого родного языка из числа языков народов РФ, в том числе русского языка 
как родного языка, государственных языков республик РФ осуществляется по заявлениям 
родителей (законных представителей) детей. 
 

3 Порядок зачисления на обучение по основным общеобразовательным программам 
3.1. Прием детей осуществляется по личному заявлению родителя (законного 

представителя) ребенка или поступающего. 
3.2. Образец заявления о приеме утверждается директором Школы до начала приема и 

содержит следующие сведения (приложение №1): 
− фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 
− дата рождения ребенка или поступающего; 
− адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего; 
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− фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 
ребенка; 

− адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) 
представителя(ей) ребенка; 

− адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 
(законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

− о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 
− о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения 
и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с 
заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида 
(ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 

− согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по 
адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по 
адаптированной образовательной программе); 

− согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по 
адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного 
поступающего по адаптированной образовательной программе); 

− язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков 
народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

− родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права 
на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского 
языка как родного языка); 

− государственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления 
общеобразовательной организацией возможности изучения государственного языка республики 
Российской Федерации); 

− факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 
поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 
свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и 
другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 
деятельности, права и обязанности обучающихся; 

− согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на 
обработку персональных данных. 

3.3. Образцы заявлений о приеме на обучение размещаются Школой на информационном 
стенде и официальном сайте в сети Интернет. 

3.4. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий 
представляют следующие документы: 

− копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 
ребенка или поступающего; 

− копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 
заявителя; 

− копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры 
(в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным 
программам начального общего образования ребенка в государственную или муниципальную 
образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и 
(или) сестра); 
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− копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 
необходимости); 

− копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по 
месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 
оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или 
поступающего, проживающего на закрепленной территории); 

− копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на 
обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на 
обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, 
интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами, имеющими целью 
подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной государственной службе, в том 
числе к государственной службе российского казачества; 

− копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 
3.5. При посещении Школы и (или) очном взаимодействии с уполномоченными 

должностными лицами Школы родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка 
предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в абзацах 2 - 6 пункта 3.4 Правил, а 
поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего. 

При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования 
представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке. 

3.6. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, 
подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и 
документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации. 
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке 
или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

3.7. Школа не вправе требовать представления других документов, кроме предусмотренных 
Правилами, в качестве основания для приема на обучение по основным общеобразовательным 
программам. 

3.8. При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме посредством ЕПГУ 
не допускается требовать копий или оригиналов документов, предусмотренных Правилами, за 
исключением копий или оригиналов документов, подтверждающих внеочередное, 
первоочередное и преимущественное право приема на обучение, или документов, 
подтверждение которых в электронном виде невозможно. 

3.9. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право 
по своему усмотрению представлять другие документы. 

3.10. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных 
родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, 
регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в Школу. Уведомление о 
факте приема заявления направляется в личный кабинет на ЕПГУ (при условии завершения 
прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации). 
Журнал приема заявлений может вестись в том числе в электронном виде в региональных 
государственных информационных системах субъектов Российской Федерации, созданных 
органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии). 

При подаче заявления о приеме на обучение через операторов почтовой связи общего 
пользования или лично в Школу после регистрации заявления о приеме на обучение и перечня 
документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 
поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или поступающему 
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выдается документ, заверенный подписью должностного лица Школы, ответственного за прием 
заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о 
приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов 
(приложение №4). 

3.11. Школа осуществляет обработку полученных в связи с приемом в 
общеобразовательную организацию персональных данных поступающих в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных. 

3.12. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, подаются 
одним из следующих способов: 

− в электронной форме посредством ЕПГУ; 
− с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), интегрированных с 
ЕПГУ; 

− через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 
уведомлением о вручении; 

− лично в Школу. 
3.13. Школа осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о 

приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов 
документов. При проведении указанной проверки Школа вправе обращаться к соответствующим 
государственным информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и 
организации. 

3.14. Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение 
направляется на указанный в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или) 
электронный) и в личный кабинет ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры 
регистрации в единой системе идентификации и аутентификации при предоставлении согласия 
родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим). 

3.15. Директор Школы издает распорядительный акт о приеме на обучение ребенка или 
поступающего в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и 
представленных документов, за исключением случаев внеочередного, первоочередного, 
преимущественного приема, а также приема детей, проживающих на закрепленной территории 

3.16. На каждого ребенка или поступающего, принятого в Школу, формируется личное 
дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные родителем(ями) 
(законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим документы (копии 
документов). 

 
4 Особенности приема на обучение по программе среднего общего образования 

4.1. При приеме в Школу на обучение по образовательной программе среднего общего 
образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в 
установленном порядке. 

4.2. Прием на обучение по программе среднего общего образования осуществляется с 
учетом организации образовательной деятельности по программе среднего общего образования 
по одному или нескольким профилям обучения (технологический профиль, естественно-
научный профиль). 

4.3. Перечень профилей обучения формируется Школой с учетом намерений и 
предпочтений обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних 
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обучающихся в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом и 
доводится до их сведения не позднее 1 июля. 

4.4. Прием заявлений на обучение по программе среднего общего образования начинается 
после получения обучающимися аттестата об основном общем образовании (образец заявления 
– приложение №2) Конкретные сроки подачи заявления и документов устанавливаются 
распорядительным актом Школы. Информация о сроках подачи документов, количестве мест, в 
том числе по профилям обучения, размещается на информационном стенде Школы и на 
официальном сайте Школы в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

4.5. Прием на обучение оформляется распорядительным актом Школы в течение 5 рабочих 
дней после приема заявлений и подачи документов. 

4.6. Допускается организация индивидуального отбора на обучение по программе среднего 
общего образования. 

4.7. При индивидуальном отборе Школа обеспечивает соблюдение прав граждан на 
получение образования, установленных законодательством Российской Федерации, создает 
условия гласности и открытости при организации индивидуального отбора, способностей и 
склонностей обучающихся. 

4.8. Критерии проведения индивидуального отбора несовершеннолетних граждан 
устанавливаются Школой самостоятельно и утверждаются распорядительным актом Школы. 

4.9. Не позднее чем за 30 календарных дней до даты начала индивидуального отбора Школа 
размещает на официальном сайте Школы в информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет информацию о сроках, времени, месте подачи заявления, перечне документов 
необходимых для приема либо перевода в Школу, критериях индивидуального отбора 

4.10. Индивидуальный отбор осуществляется приемной комиссией Школы (далее – 
приемная комиссия). Состав приемной комиссии определяется распорядительным актом Школы. 

Приемная комиссия: 
1) рассматривает документы несовершеннолетних граждан; 
2) знакомит несовершеннолетних граждан, родителей (законных представителей) 
Несовершеннолетних граждан с документами, регламентирующими организацию 

образовательного процесса в Школе и работу приемной комиссии; 
3) организует и проводит индивидуальный отбор; 
4) подводит итоги индивидуального отбора несовершеннолетних граждан на основании 

критериев, утвержденных распорядительным актом Школы; 
5) готовит протокол об утверждении итогов индивидуального отбора. 
4.11. Информация о результатах индивидуального отбора размещается на официальном 

сайте Школы в информационно-телекоммуникационной сети Интернет не позднее 3 
календарных дней после даты объявления результатов индивидуального отбора с учетом 
соблюдения законодательства Российской Федерации в области персональных данных. 

4.12. Для лиц, освоивших программу основного общего образования, но не прошедших 
индивидуальный отбор в Школу для обучения по образовательным программам среднего общего 
образования по выбранному профилю, предполагающим углубленное изучение отдельных 
учебных предметов, возможно продолжение обучения в классе (группе) универсального профиля 
и (или) обучение по индивидуальному учебному плану (при наличии свободных мест) в 
соответствии с локальным актом Школы. 

В случае отсутствия свободных мест в Школе родители (законные представители) 
обучающихся обращаются в орган местного самоуправления в сфере образования для решения 
вопроса по продолжению обучения в других территориально доступных общеобразовательных 
организациях. 
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5 Порядок приема на обучение в порядке перевода из другой организации. 
5.1. Прием на обучение в порядке перевода из другой организации осуществляется по 

личному заявлению совершеннолетнего поступающего или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего о зачислении в Школу в порядке перевода из другой 
организации при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность 
совершеннолетнего поступающего или родителя (законного представителя) 
несовершеннолетнего.  

5.2. Для зачисления в порядке перевода из другой организации совершеннолетние 
поступающие или родители (законные представители) несовершеннолетних дополнительно 
предъявляют: 

− личное дело обучающегося; 
− медицинская карта обучающегося; 
− документы, содержащие информацию об успеваемости в текущем учебном году 

(выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной 
аттестации), заверенные печатью другой организации и подписью ее руководителя 
(уполномоченного им лица). 

5.3. Родители (законные представители) детей вправе по своему усмотрению представить 
иные документы, не предусмотренные Правилами. 

5.4. Приемная комиссия при приеме заявления о зачислении в порядке перевода из другой 
организации проверяет предоставленное личное дело на наличие в нем документов, требуемых 
при зачислении. Отсутствие в личном деле документов, требуемых при зачислении, не является 
основанием для отказа в зачислении в порядке перевода. 

5.5. При приеме заявления должностное лицо Школы, ответственное за прием документов, 
знакомит поступающих, родителей (законных представителей) с уставом школы, со сведениями 
о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной 
деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными 
программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 
образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

5.6. Факт ознакомления совершеннолетних поступающих или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетних с документами фиксируется в заявлении и заверяется 
лично подписью совершеннолетнего поступающего или родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего. 

5.7. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных 
родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, 
регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в Школу. 

5.8. После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, 
представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или 
поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или поступающему 
выдается документ, заверенный подписью должностного лица Школы, ответственного за прием 
заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о 
приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов. 

5.9. Зачисление обучающегося в Школу в порядке перевода оформляется 
распорядительным актом (приказом) директора Школы в течение трех рабочих дней после 
приема' заявления и документов, указанных в пункте 5.2 Правил с указанием даты зачисления и 
класса. 

5.10. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной 
организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта (приказа) о 
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зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о 
номере и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую 
организацию. 
 

6. Порядок прием иностранных граждан или лиц без гражданства 
6.1. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, 
являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, предъявляет (предъявляют) 
документы, указанные в пунктах 261-263 Порядка приема на обучение по образовательным 
программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, 
утвержденного приказом Минпросвещения России от 02.09.2020 № 458: 

− копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или законность 
представления прав ребенка); 

− копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося 
иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) 
представителя (представителей) или поступающего, являющегося иностранным гражданином 
или лицом без гражданства, на территории Российской Федерации (действительные вид на 
жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное 
проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные 
предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации 
документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на 
пребывание (проживание) в Российской Федерации); 

− копии документов, подтверждающих прохождение государственной 
дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом 
без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без 
гражданства; 

− копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком, являющимся 
иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся 
иностранным гражданином или лицом без гражданства, в образовательных организациях 
иностранного (иностранных) государства (государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии); 

− копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного 
гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в 
соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, 
удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, 
выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным 
договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без 
гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без 
гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные 
федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором 
Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без 
гражданства); 

− копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному 
(законным) представителю (представителям) идентификационного номера налогоплательщика; 
страхового номера индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также 
СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 
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поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (при 
наличии); 

− медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний, представляющих 
опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным 
Правительством Российской Федераций федеральным органом исполнительной власти в 
соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21 ноября 2011 года № 323-ФЗ «Об 
основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»; 

− копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным 
представителем) трудовой деятельности (при наличии). 

6.2. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 
русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

6.3. Пункт 6.1. Правил не распространяется на иностранных граждан, указанных в 
подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25 июля 2002 г. №115-ФЗ 
«О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». 

Иностранные граждане, указанные в абзаце первом пункта 6.3 Правил, предъявляют 
следующие документы: 

− копия свидетельства о рождении ребенка; 
− копия паспорта; 
− справку о регистрации по месту жительства. 

Абзацы третий - пятый и седьмой – девятый пункта 6.1. Правил не распространяются на 
граждан Республики Беларусь. 

1.4. Для приема родитель (родители) (законный (законные) представитель 
(представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
дополнительно в заявлении о приеме на обучение дает (дают) согласие для прохождения 
тестирования. 

6.5. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, 
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, 
являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, заявление о приеме на 
обучение и документы для приема на обучение, указанные в пунктах 6.1., 6.3. Правил, подает 
(подают) одним из следующих способов: 

− в электронной форме посредством ЕПГУ; 
−  через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении. 
6.6. После представления документов, предусмотренных пунктом 6.1. Правил, в течение 

5 рабочих дней общеобразовательной организацией проводится проверка их комплектности. 
В случае представления неполного комплекта документов, предусмотренных пунктом 6.1. 

Правил, общеобразовательная организация возвращает заявление без его рассмотрения. 
6.7. В случае представления полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 

6.1. Правил, общеобразовательная организация в течение 25 рабочих дней осуществляет 
проверку достоверности предоставленных документов. При проведении указанной проверки 
общеобразовательная организация обращается к соответствующим государственным 
информационным системам и (или) в государственные (муниципальные) органы, включая 
органы внутренних дел, и организации. 

В случае представления полного комплекта документов, предусмотренных пунктом 6.1. 
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Правил, и со дня подтверждения их достоверности ребенок, являющийся иностранным 
гражданином или лицом без гражданства или поступающий, являющийся иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, направляется общеобразовательной организацией в 
государственную или муниципальную общеобразовательную организацию для прохождения 
тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ 
начального общего, основного общего и среднего общего образования. 

6.8. Информация о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, направляется по адресу (почтовый или электронный), 
указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 

Одновременно о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, общеобразовательная организация уведомляет 
тестирующую организацию в электронной форме посредством ЕПГУ или иным способом. 

Тестирующая организация в течение 3 рабочих дней после дня прохождения ребенком, 
являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, 
являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, тестирования уведомляет о 
результатах его проведения общеобразовательную организацию, выдавшую направление, в 
электронной форме посредством ЕПГУ или иным способом. 

6.9. Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления о приеме на 
обучение ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 
поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
общеобразовательной организацией направляется по адресу (почтовый или электронный), 
указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 
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Приложение 1 
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРИЕМЕ В ПЕРВЫЙ КЛАСС 

Зачислить в _______ класс 
   
 на основании приказа 
 по движению учащихся №_______   
от «____» ____________ 20____г.  
 
Директор:                   Д.И. Шарипзянов  

Директору МБОУ «СОШ №2 п.г.т. Актюбинский»  
Шарипзянову Д.И. 
Ф.И.О.  
 

(ФИО родителя (законного представителя) полностью) 
проживающего (ей) по адресу: 
 
 
 
Телефон:  
Адрес электронной почты  
 
  

заявление (рег.№ ________) 
 

Прошу Вас принять в  класс моего сына (мою дочь),  
 

(фамилия. имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего полностью) 
Дата рождения ребенка или поступающего  
 (число, месяц, год рождения) 
Место рождения ребенка или поступающего  
  

Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего 
 
 

Прибыл (а) из  
 

Фамилии, имена, отчества (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка или 
поступающего: 
мать  
Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания матери  
 
Адрес электронной почты, номер телефона  
  

отец  
Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания отца  
 
Адрес электронной почты, номер телефона  
  

Имею право преимущественного приема: брат (сестра) ребенка   
 является учащимся   класса школы, 

(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии)  
проживает в одной семье с ребенком по указанному выше адресу места жительства и (или) адресу 
места пребывания ребенка. 
 

Ребенок/поступающий имеет/ не имеет потребность в обучении по адаптированной 
образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и 
воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением 
психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в 
соответствии с индивидуальной программой реабилитации 
    

(дата)  (подпись)  
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Согласен (на, ны) на обучение ребенка/меня по адаптированной образовательной программе (в 
случае необходимости обучения по адаптированной образовательной программе) 
    

(дата)  (подпись)  
    

На основании статьи 14 ФЗ от 29.12.2012 г. № 273 «Об образовании в Российской Федерации»  
прошу организовать для моего ребенка  
обучение на   языке.  

    
В качестве родного языка из числа языков народов Российской Федерации в пределах                             

. 
возможностей, предоставляемых ОУ, выбираю для изучения  язык 

 (указывается: русский или татарский)  
    

С уставом школы, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством 
о государственной аккредитации, основными общеобразовательными программами школы, 
правилами приема в школу и другими документами, регламентирующими организацию и 
осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся 
ознакомлен(а, ны). 
    

(дата)  (подпись)  
    

Согласен (на) на обработку персональных данных заявителя и персональных данных ребенка в 
порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», в 
целях обеспечения обучения ребенка, как в бумажном, так и в электронном виде. Я даю свое согласие  
на обработку перечисленных ниже категорий персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата 
и место рождения; адрес регистрации и проживания; тип документа, удостоверяющего личность; 
данные документа, удостоверяющего личность; гражданство; данные ИНН, СНИЛС, медицинского 
страхового полиса, номера телефонов, сведения о родителях, законных представителях (фамилия, имя, 
отчество, дата и место рождения, пол, гражданство, место работы, должность, адреса, номера телефонов, 
степень родства ребенку) сведения о семье (категория семьи для оказания помощи и отчётности по 
социальному статусу контингента, реквизиты документов, подтверждающих право на льготы, гарантии 
и компенсации по основаниям, предусмотренным законодательством, сведения  об образовании, 
сведения о личных качествах, поведении. Результаты социально-психологического и других видов 
тестирования, сведения о состоянии здоровья (группа здоровья, инвалидность, хронические 
заболевания, прививки), фотографии (для размещения на сайте школы). 

Данное согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение неопределённого срока. 
Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании письменного заявления об отзыве 
согласия. 
    

(дата)  (подпись)  
    

Согласен (на) на размещение информации о ребенке (фамилия, имя, отчество (при наличии), фото- и 
видеоматериалы) на официальных интернет-каналах и порталах, в т.ч.  на сайте школы. 
    

(дата)  (подпись)  

    
Приложения к заявлению:   

1.  
2.  
3.  
4.  
5.  
6.  
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Приложение № 2 
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРИЕМЕ В ДЕСЯТЫЙ КЛАСС 

 
Зачислить в 10 класс 
 на основании приказа 
 по движению учащихся №_______   
от «____» ____________ 20____г.  
 
Директор:                   Д.И. Шарипзянов 

Директору МБОУ «СОШ №2 п.г.т. 
Актюбинский»  
Шарипзянову Д.И. 
Ф.И.О.  
 

(учащегося (заявителя)) 
Адрес места жительства: 
 
 
 

Адрес места регистрации: 
 
 
 

сот. тел №  
  

заявление (рег.№ ________) 
 
Прошу Вас принять меня  
 

(фамилия, имя, отчество учащегося (заявителя)) 
в 10 естественно-научный (химико-биологический) профильный класс с 01.09.20___ года 
  
Дата рождения  
Место рождения  
Прибыл (а) из  
  
Согласовано  
   

(Ф.И.О. родителя (законного представителя) учащегося полностью)  (Подпись) 
 

Ознакомлен(а) с: 
1) уставом школы  
2) лицензией на осуществление образовательной деятельности  
3) свидетельством о государственной аккредитации  
4) образовательными программами  
и другими документами, регламентирующими организацию и 
осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 
обучающихся 

 
 
 

 
Подпись родителя (законного представителя)   

  (Подпись) 
   

Подпись учащегося (заявителя)   

  (Подпись) 

  
«____» ____________20___года  
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Приложение №3 
 
Директору МБОУ «СОШ №2 п.г.т. 
Актюбинский»  
Шарипзянову Д.И. 

 
 

Заявление-согласие субъекта на обработку его персональных данных  
и персональных данных его ребенка. 

 
Я,____________________________________________________________, 

паспорт серии _____________ номер ______________, выданный ___________ 
___________________________________________________________________ 
« ___ » _________ 20 ___ года, родитель (законный представитель) ученика (цы) 
______ класса _______________________________________________________ 
___________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________ 

(указать состав персональных данных (Ф.И.О, дату рождения, адрес) 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О 
персональных данных» даю согласие МБОУ «СОШ №2 п.г.т. Актюбинский» 
Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан, расположенного 
по адресу: 423304, Республика Татарстан Азнакаевский район пгт. 
Актюбинский, ул. Комарова, д. 5, на обработку моих персональных данных и 
персональных данных моего ребёнка, а именно: анкетных и биографических 
данных; образовании; составе семьи; паспортных данных; данных 
свидетельства о рождении; СНИЛС; медицинский полис; ИНН; социальных 
льготах; специальности; занимаемой должности; адресе места жительства, 
номере домашнего, сотового телефонов; месте работы или учебы членов семьи 
и родственников; характере взаимоотношений в семье. 

Для обработки данных в целях медицинских осмотров, формирования базы 
данных учащихся школы, участников ЕГЭ, ОГЭ; мониторинга качества знаний, 
при использовании электронных дневников и электронных журналов, 
соблюдения законов и иных нормативных правовых актов. 

Я утверждаю, что ознакомлен с документами организации, 
устанавливающими порядок обработки персональных данных, а также с моими 
правами и обязанностями в этой области. 

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение 
неопределенного срока. Согласие может быть отозвано мною в любое время на 
основании моего письменного заявления. 
 

 « ___ » __________ 20____ г              ___________  /_____________________/ 
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Приложение №4 
РАСПИСКА 

в получении документов при приеме заявления в 10 класс 
МБОУ «СОШ №2 п.г.т. Актюбинский» на 2025-2026 учебный год  

 
от гр. (Ф.И.О.) _______________________________________________________  
в отношении ребенка (Ф.И.О.) _________________________________________   
регистрационный № __________________________________________________ 
 

Приняты следующие документы для зачисления: 
 

Наименование документов 
 

Да/нет 

Заявление о приеме в 10 класс  
Согласие на обработку персональных данных  
Копия паспорт обучающегося (с отметкой о прописке)  
Аттестат об основном общем образовании  
Копия аттестата об основном общем образовании  
Копия документа, удостоверяющего личность родителя / законного 
представителя 

 

Справка о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 
пребывания на закрепленной территории 

 

Характеристика  
Табель успеваемости  
Справка о результатах ОГЭ  
Иные документы:  
Медицинская карта  
Копии ИНН   
Копия страхового пенсионного свидетельства обучающегося  
Копия медицинского полиса обучающегося  
Справка с места работы родителей  
Фотография 3х4 – 1 шт.  

 
Контактный телефон:  
 
МП 
 
Документы принял: _______________________ 
 
«____» ___________ 20___ г.     ______________ /_________________________/                  
                                                               Подпись                           Расшифровка подписи 
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