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- образования утвержденный приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 17 октября 2013г. №1155 (с изменением от 21 января 2019 г.№ 

31) 

- Административным регламентом муниципального образования 

«Лениногорский муниципальный район» Республики Татарстан предоставления 

муниципальной услуги «Постановка на учет и зачисление детей в образовательные 

организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного 

образования (детские сады) в Лениногорском муниципальном районе Республики 

Татарстан, утвержденным постановлением руководителя Исполнительного комитета 

муниципального образования «Лениногорский муниципальный район» Республики 

Татарстан. 

- Уставом МБДОУ. 

1.3. Положение обеспечивает прием в Детский сад всех граждан, имеющих право на 

получение дошкольного образования. 

1.4. Положение обеспечивает также прием в Детский сад граждан, имеющих право 

на получение дошкольного образования и проживающих на территории, за которой 

закреплен Детский сад (далее – закрепленная территория). 

1.5. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют 

право преимущественного приема в Детский сад, в котором обучаются их братья и (или) 

сестры. 

1.6. В приеме в Детский сад может быть отказано по причине отсутствия в нем 

свободных мест. 

1.7. Детский сад обязан ознакомить родителей (законных представителей) ребенка 

со своим уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

воспитанников. 

Копии указанных документов, информация о сроках приема документов 

размещаются на информационном стенде Детского сада и на официальном сайте в сети 

«Интернет». 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе, 

через официальный сайт, с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме в 

Детский сад и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

1.8. Прием в Детский сад осуществляется в течение всего календарного года при 

наличии свободных мест. 

1.9. Прием в Детский сад осуществляется по направлению органа исполнительной 

власти посредством системы ЭДС. 

1.10. Документы о приеме подаются в Детский сад при наличии направления в 

рамках реализации государственной и муниципальной услуги, предоставляемой органами 

исполнительной власти РТ и органами местного самоуправления, по приему заявлений, 

постановке на учет и зачислению детей 

 

2. Прием детей в Детский сад 

2.1. Направление и прием детей в Детский сад осуществляется по личному 

заявлению родителя (законного представителя) ребенка. 

Заявление о приеме представляется в Детский сад на бумажном носителе или в 

форме электронного документа с использованием информационно--

телекоммуникационных сетей общего пользования. В заявлении для направления и (или) 

приема родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие 

сведения: 

а)  фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка, 

б)  дата рождения ребенка; 

в)  реквизиты свидетельства о рождении ребенка, 
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г)  адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) 

ребенка; 

д)  фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

е)  реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

ж)  реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 

з)  адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка; 

и)  о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, 

к)  о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной 

программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условии для 

организации обучения и воспитания ребенка- инвалида в соответствии с индивидуальной 

программой реабилитации инвалида (при наличии); 

л)  о направленности дошкольной группы; 

м)  о необходимом режиме пребывания ребенка, 

н)  о желаемой дате приема на обучение. 

2.2. Для приема в Детский сад родители предъявляют следующие документы: 

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, 

либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без 

гражданства в РФ; 

-   свидетельство о рождении ребенка; 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте 

пребывания, месте фактического проживания ребенка; 

- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);  

- документ психолого-педагогической комиссии (при необходимости); 

-документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной 

направленности (при необходимости). 

Ребенок имеет право преимущественного приема в Детский сад ,в котором 

обучаются его полнородный и не полнородный братья и (или) сестры. 

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами 

или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий 

родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, 

подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные 

граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или 

вместе с заверенным переводом на русский язык. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Детском саду. 

2.3. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение 

по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с 

согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций 

психолого-медико-педагогической комиссии.  

2.4. Требование представления иных документов для приема детей в Детский сад 

в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается. 

2.5. Заявление о приеме и копии документов регистрируются заведующим или 

уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале 

приема заявлений о приеме в Детский сад. После регистрации родителю (законному 

представителю) ребенка выдается документ, заверенный подписью должностного лица, 

ответственного за прием документов, содержащий индивидуальный номер заявления и 

перечень представленных при приеме документов. 

2.6.  Ребенок, родители (законные представители) которого не представили 

необходимые для приема документы, остается на учете и направляется в Детский сад после 
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подтверждения родителем (законным представителем) нуждаемости в предоставлении 

места. 

2.7. После приема документов Детский сад заключает договор об образовании по 

образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями 

(законными представителями) ребенка. 

2.8. Заведующий Детским садом издает распорядительный акт о зачислении 

ребенка в Детский сад (далее - распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после 

заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания 

размещается на информационном стенде. На официальном сайте в сети Интернет 

размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование возрастной группы, число 

детей, зачисленных в указанную возрастную группу. 

           После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, 

нуждающихся в предоставлении места в Детском саду. 

2.9. На каждого ребенка, зачисленного в Детский сад, заводится личное дело, в 

котором хранятся все предоставленные родителями (законными представителями) 

документы. 

2.10. Зачисление ребенка, направленного в детский сад , осуществляется в течение 

30 календарных дней со дня присвоения статуса «Заключение договора».Статус 

«Заключение договора» направленного ребенка устанавливается не позднее 30 

календарных дней после получения статуса «Направлен в ДОУ». 

2.11. Сведения о воспитанниках, зачисленных в Детский сад, вносятся в Книгу 

учета движения детей, которая  предназначена для регистрации сведений о детях и 

контроля за движением контингента детей. Книга учета движения детей Детского сада 

нумеруется постранично, прошнуровывается, скрепляется подписью руководителя и 

печатью Детского сада.  

 

3. Прекращение образовательных отношений 

3.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

воспитанника из Детского сада: 

 - в связи с получением образования (завершением обучения по основной 

общеобразовательной программе дошкольного образования и поступлении воспитанника в 

образовательную организацию для получения начального общего образования); 

- досрочно. 

3.2. Образовательные отношения прекращаются досрочно по инициативе родителей 

(законных представителей) воспитанника: 

- в случае перевода воспитанника для продолжения обучения по 

общеобразовательной программе дошкольного образования в другую организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность; 

- в случае выбора родителями (законными представителями) воспитанника (до 

завершения освоения им общеобразовательной программы дошкольного образования) 

иной формы получения образования и формы обучения (получения детьми дошкольного 

образования вне образовательной организации в форме семейного образования). 

3.3. В случаях, указанных в п.3.2. настоящих Правил, отчисление воспитанника 

осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) 

воспитанника. 

3.4. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ 

руководителя Детского сада об отчислении воспитанника из Детского сада, изданный им на 

основании расторжения ранее заключенного договора. 

3.5. Если с родителями (законными представителями) воспитанника заключен 

договор об оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении 

образовательных отношений такой договор расторгается на основании приказа Детского 

сада об отчислении воспитанника из Детского сада. 

3.6. Досрочное прекращение образовательных отношений родителей (законных 
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представителей) воспитанника не влечет за собой возникновение каких-либо 

дополнительных, в том числе материальных, обязательств родителей (законных 

представителей) ребенка перед Детским садом. 

3.7. Образовательные отношения прекращаются по обстоятельствам, не зависящим 

от воли воспитанника или родителей (законных представителей) воспитанника и Детского 

сада, в том числе в случае ликвидации Детского сада. 

3.8. Права и обязанности воспитанника, родителей (законных представителей) 

воспитанника, предусмотренные законодательством об образовании и локальными 

нормативными актами Детского сада, прекращаются с даты его отчисления из Детского 

сада. 

4. Перевод воспитанников из группы в группу без изменения условий 

получения образования 

 4.1. К переводу воспитанников детского сада из группы в группу без изменения 

условий получения образования относятся: 

  перевод воспитанника по образовательной программе дошкольного 

образования, из одной группы детского сада в другую группу детского сада такой же 

направленности с реализацией образовательной программы дошкольного образования той 

же направленности; 

  перевод воспитанника из группы по присмотру и уходу без реализации 

образовательной программы в другую группу по присмотру и уходу без реализации 

образовательной программы. 

 4.2. Перевод воспитанника детского сада из группы в группу без изменения условий 

получения образования возможен: 

  по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника; 

  по инициативе детского сада. 

4.3. Перевод из группы в группу по инициативе родителя (законного представителя) 

воспитанника возможен при наличии свободных мест в группе, в которую планируется 

перевод воспитанника. 

 4.3.1. Перевод по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника 

осуществляется на основании заявления. В заявлении указываются: 

 а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника; 

 б) дата рождения воспитанника; 

 в) номер и направленность группы, которую посещает воспитанник; 

 г) номер и направленность группы, в которую заявлен перевод. 

 4.3.2. Заявление родителя (законного представителя) о переводе воспитанника из 

группы в группу регистрируется в соответствии с установленными в детском саду 

правилами делопроизводства. 

 Заявление родителя (законного представителя) рассматривается заведующим 

детским садом в течение пяти рабочих дней. 

 В переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в группе, в 

которую заявлен перевод, а также в случае, предусмотренном пунктом 4.3.8. настоящего 

Положения. 

 4.3.3. Заведующий издает приказ о переводе воспитанника в течение одного 

рабочего дня с момента принятия решения об удовлетворении заявления родителя 

(законного представителя) о переводе воспитанника детского сада из группы в группу без 

изменения условий получения образования. В приказе указывается дата, с которой 

воспитанник переведен в другую группу. 

 4.3.4. В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую заявлен перевод, 

заведующий делает на заявлении соответствующую отметку с указанием основания для 

отказа, даты рассмотрения заявления, должности, подписи и ее расшифровки. 

 Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде в 

течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление регистрируется 

в соответствии с установленными в детском саду правилами делопроизводства. Копия 

https://vip.1obraz.ru/#/document/118/44376/dfaswody4o/
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уведомления об отказе в переводе воспитанника из группы в группу без изменения условий 

получения образования хранится в личном деле воспитанника. 

Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии уведомления в 

личном деле воспитанника и заверяется личной подписью родителя (законного 

представителя). 

4.3.5. Заявление родителя (законного представителя) воспитанника о переводе 

может быть отозвано или перевод по нему может быть приостановлен в связи с 

несогласием другого родителя (законного представителя) воспитанника от перевода из 

группы в группу без изменения условий получения образования в любой момент до 

издания приказа о переводе. 

  4.3.6. Отзыв заявления оформляется в письменном виде и заверяется личной 

подписью родителя (законного представителя) воспитанника. 

Отзыв заявления родителя (законного представителя) о переводе воспитанника из 

группы в группу регистрируется в соответствии с установленными в детском саду 

правилами делопроизводства. На отозванном заявлении о переводе проставляется отметка 

с указанием даты отзыва заявления. Отзыв заявления о переводе хранится в личном деле 

воспитанника. 

 4.3.7. В случае если родители (законные представители) не имеют единого решения 

по вопросу перевода воспитанника из группы в группу без изменения условий получения  

образования, заведующий вправе приостановить процедуру перевода до получения 

согласия обоих родителей (законных представителей), о чем на заявлении делается 

соответствующая отметка с указанием даты принятия решения о приостановлении 

перевода, должности, подписи и ее расшифровки. 

 Оба родителя (законных представителя) воспитанника уведомляются о 

приостановлении перевода в письменном виде в тот же день. В уведомлении указывается 

срок, в течение которого родители (законные представители) должны прийти к единому 

мнению по вопросу перевода воспитанника. Уведомление о приостановлении перевода 

регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами 

делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле воспитанника. 

 Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника с 

уведомлением фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника и 

заверяется личной подписью родителей (законных представителей). 

 4.3.8. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 

представители) воспитанника приняли решение о переводе, на заявлении о переводе 

делается отметка о согласии второго родителя (законного представителя) на перевод 

воспитанника из группы в группу без изменения условий получения образования с 

указанием даты, подписи и расшифровки подписи второго родителя. 

Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 

4.3.3 настоящего порядка. 

 4.3.9. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные 

представители) воспитанника не приняли единого решения по его переводу из группы в 

группу без изменения условий получения образования, заведующий вправе отказать в 

удовлетворении заявления на перевод воспитанника из группы в группу без изменения 

условий получения образования. Отметка об отказе в переводе с указанием основания для 

отказа в переводе, даты принятия решения об отказе, должности, подписи и ее 

расшифровки делается на заявлении о переводе. 

Родители (законные представители) воспитанника уведомляются об отказе в 

удовлетворении заявления в письменном виде в тот же день. Уведомление об отказе в 

переводе регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами 

делопроизводства. Копия уведомления хранится в личном деле воспитанника. Факт 

ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника с уведомлением 

фиксируется на копии уведомления в личном деле воспитанника и заверяется личной 

подписью родителей (законных представителей). 
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4.4. Перевод воспитанника (воспитанников) из группы в группу по инициативе 

детского сада возможен в случае изменения количества групп одинаковой направленности, 

реализующих образовательную программу одинакового уровня и направленности, в том 

числе путем объединения групп в летний период; 

 4.4.1. Перевод воспитанника (воспитанников) детского сада из группы в группу без 

изменения условий получения образования по инициативе детского сада оформляется 

приказом. 

4.4.2. Решение детского сада о предстоящем переводе воспитанника 

(воспитанников) с обоснованием принятия такого решения доводится до сведения 

родителей (законных представителей) воспитанника (воспитанников) не позднее чем 

за тридцать календарных дней до издания приказа о переводе. 

 

5. Перевод воспитанника из группы одной направленности в 

группу другой направленности 
 5.1. Перевод воспитанника, обучающегося по образовательной программе 

дошкольного образования, из группы детского сада одной направленности в группу другой 

направленности возможен только по инициативе родителя (законного представителя) 

воспитанника при наличии свободных мест в группе, в которую планируется перевод 

воспитанника. 

 5.2. Перевод воспитанников с ограниченными возможностями здоровья 

осуществляется на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

 5.3. Перевод воспитанника из группы одной направленности в группу детского сада 

другой направленности осуществляется на основании заявления родителя (законного 

представителя) воспитанника. В заявлении указываются: 

 а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника; 

 б) дата рождения воспитанника; 

 в) номер и направленность группы, которую посещает воспитанник; 

 г) номер и направленность группы, в которую заявлен перевод. 

 К заявлению родителя (законного представителя) воспитанника с ограниченными 

возможностями здоровья прилагаются рекомендации психолого-медико-педагогической 

комиссии. 

 5.3.1. Заявление родителя (законного представителя) о переводе воспитанника из 

группы одной направленности в группу детского сада другой направленности 

регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами 

делопроизводства. 

 Заявление родителя (законного представителя) рассматривается заведующим в 

течение пяти рабочих дней. 

 В переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в группе, в 

которую заявлен перевод, а также в случае не достижения родителями (законными 

представителями) воспитанника единого мнения относительно перевода ребенка из группы 

одной направленности в группу детского сада другой направленности. 

 5.3.2. При принятии решения об удовлетворении заявления родителя (законного 

представителя) заведующий заключает с родителем (законным представителем) 

воспитанника соответствующее дополнительное соглашение к договору об образовании по 

образовательным программам дошкольного образования. 

 5.3.3. Заведующий издает приказ о переводе воспитанника в течение одного 

рабочего дня после заключения дополнительного соглашения к договору об образовании о 

переводе воспитанника из группы детского сада одной направленности в группу другой 

направленности. В приказе указывается дата, с которой права и обязанности детского сада 

и родителей (законных представителей) воспитанника изменяются. 
 

 Срок действия Положения: до замены новым 
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