"WORD. Составление таблицы".

Цель работы: проектирование, составление и редактирование таблицы.

Задания к работе:

I. Составление таблицы, используя один из стандартных форматов.

1. Спроектируйте (на черновике) таблицу, в которой вы разместите расписание ваших школьных уроков на неделю. В этой таблице необходимо учесть:

а) день недели;

б) номер урока;

в) название предмета;

г) время начала и окончания урока.

2. Создайте новый файл WORD. 

3. Введите заголовок таблицы "РАСПИСАНИЕ УРОКОВ".

4. Добавьте в файл таблицу (Вставка – Таблицы: кол-во строк и столбцов). Обратите внимание на появившуюся вкладку «Конструктор», когда курсор находится внутри таблицы
5. Заполните поля таблицы.

II. Составление таблицы, используя функцию "Нарисовать таблицу".
1. Используя функцию "Нарисовать таблицу", нарисуйте вашу спроектированную таблицу  для расписания уроков.

2. Заполните поля таблицы.

3. Отформатируйте таблицу. 

III. Сохраните файл  в вашей папке, присвоив ему имя "Расписание уроков".

