
                                                                                                

План – график подготовки и проведения единого государственного экзамена 

в 2023-2024 учебном  году в МБОУ «СОШ №58» 

№

п/п 

Мероприятия Нормативные, 

распорядительные 

и инструктивные 

документы, 

место проведения 

Срок 

исполнен

ия  

 

Организации 

исполнители и 

ответственные 

руководители 

Анализ итогов проведения ЕГЭ в 2023 году и согласование УОиДМ участия школы по 

проведению ЕГЭ,ЕРЭ,ГВЭ в 2024году 

 1 Анализ итогов проведения ЕГЭ 

2023 по МБОУ СОШ №58 

Педагогический 

совет 

29.08.2023 Зам. директора по УР  

Валиуллина Т.Ю. 

2 Разработка и утверждение плана 

подготовки и проведения ЕГЭ и 

ЕРЭ в 2024 году. 

Приказ  Август-

сентябрь 

2023г. 

 

Директор МБОУ 

Г.М.Сепаева  

Зам. директора по УР  

Валиуллина Т.Ю. 

3 

 

Представление заявки в 

Управление образование на 

участие в ЕГЭ и  ЕРЭ, ГВЭ г. 

Набережные Челны. 

Письмо МО и Н РТ Январь  

2024 г. 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю. 

 

4 Подготовка предложений по 

составу предметных комиссий. 

Письмо управления 

образования 

Сентябрь  

2023г. 

Зам директора по УР 

Валиуллина Т.Ю. 

5 Утверждение списка данных 

организаторов пункта приема 

экзамена (ППЭ) от МБОУ СОШ 

№58 

Приказ МО и Н РТ 

и управления 

образования и по 

делам молодежи 

Октябрь 

2023г. 

Зам директора по УР 

Валиуллина Т.Ю. 

6 Организация работы «горячих 

линий» по различным вопросам 

подготовки и проведения ЕГЭ и 

ЕРЭ. 

Нормативно – 

правовая база ЕГЭ –

ЕРЭ (РФ,РТ) 

В течение 

года 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 

Организация работы по формированию распределенных информационных баз данных 

городского уровня 

7 Формирование банка данных 

выпускников 11(12) классов  

для основного периода  ЕГЭ-

ЕРЭ  2024г. 

По плану  

МО и Н РТ 

Сентябрь- 

декабрь 

2023 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 

8 Формирование банка данных 

участников итогового сочинения 

на 2023-2024 учебный год. 

По плану  

МО и Н РТ 

Сентябрь- 

декабрь 

2023 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 

9 Формирование банка данных 

выпускников 11 классов для 

досрочного  основного периода  

ЕГЭ-ЕРЭ-ГВЭ  2024г. 

По плану  

МО и Н РТ 

Сентябрь- 

декабрь 

2023 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 

10 Корректировка банка данных 

выпускников 11(12) классов для 

основного периода ЕГЭ ЕРЭ  -  

2024г. 

Согласно графику 

МО и Н РТ 

Март 

2024г. 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 

11 Создание и ведение базы данных 

результатов ЕГЭ- ЕРЭ по МБОУ 

СОШ №58 

Протоколы ЕГЭ-

ЕРЭ  

ГБУ «РЦМКО» 

Май- 

август 

2024г. 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 

Мероприятия по подготовке, организации и проведения  ЕГЭ и ЕРЭ в 2022/2022 учебном году 

12 Проведение заседания 

педагогического совета по 

Протокол 

педагогического 

Ноябрь 

2024 года 

Директор МБОУ  

Г.М.Сепаева 



вопросам подготовки к ЕГЭ и 

ЕРЭ. 

совета 

13 Совещания при директоре для 

учителей предметников по 

подготовке обучающихся к 

сдаче ЕГЭ и ЕРЭ. 

Протокол 

совещания 

в течение 

учебного 

года 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 

14 Ознакомление с  инструкциями 

по проведению ЕГЭ (в 

соответствии с федеральными 

инструкциями) учащихся, 

учителей-предметников  

Нормативно-

правовая база ЕГЭ-

ЕРЭ(РФ,РТ) 

в течение 

учебного 

года 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 

15 Семинары-  практикумы для 

учителей – предметников 

Годовой план МБУ 

«ИМЦ» 

 

в течение 

учебного 

года 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 

16 Заседание методического 

совета: 

«Организация методической 

работы в школе по вопросам 

ЕГЭ и ЕРЭ» 

Протокол Октябрь 

2023года 

Зам. директора по УР 

Сепаева Г.М. 

17 Доведение до сведения 

обучающихся, родителей, 

сопровождающих инструкций 

по проведению ЕГЭ, 

информацию о «Формирование 

базы данных участников ЕГЭ 

/ЕРЭ» 

Нормативно-

правовая база ЕГЭ-

ЕРЭ(РФ,РТ) 

По мере 

поступлен

ия 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 

18 Назначение ответственных за 

организацию и проведение 

ЕГЭ, ЕРЭ, ГВЭ. 

Приказ   Сентябрь-

октябрь 

2023 

Г.М.Сепаева 

19 Участие в работе 

ресурсного центра для 

учителей и обучающихся по 

подготовке к ЕГЭ  

По плану МБУ 

«ИМЦ». 

ОО города 

Набережн

ые Челны 

(по 

графику) 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 

20 Разработка и утверждение 

плана мероприятий в 

общеобразовательных 

учреждениях по 

индивидуальной подготовке к 

ЕГЭ  обучающихся 11-х 

классов, находящихся  в «зоне 

риска»  

По плану  Сентябрь-

октябрь 

2023 

Руководители МО 

21 Индивидуальные 

собеседования  с родителями и 

учащимися, входящих в группу 

риска “Нормативные основы 

ЕГЭ. Проблемы подготовки”. 

 

По плану В течение 

года 

Директор МБОУ 

Г.М.Сепаева  

Зам. директора по УР  

Валиуллина Т.Ю. 

Кл.руководители  

Сафарова М.М., 

Киямова Г.Ф. 

22 Организация консультации для 

выпускников и их родителей. 

По плану В течение 

года  

Зам директора по УР 

Валиуллина Т.Ю. 

Кл.руководители  

Сафарова М.М., 

Киямова Г.Ф. 



23 Обеспечение контроля за 

посещаемостью занятий 

учащимися 11-х классов 

“группы риска” 

По плану В течение 

года 

Зам. директора по УР  

Валиуллина Т.Ю. 

Кл.руководители  

Сафарова М.М., 

Киямова Г.Ф. 

24 Организация и проведение 

дополнительных  бесплатных 

занятий для выпускников по 

подготовке к ЕГЭ 

По плану В течение 

года 

Зам. директора по УР  

Валиуллина Т.Ю 

25 Подготовительная работа 

учителей-предметников, 

классных руководителей с 

учащимися  

по обучению   заполнения 

бланков ответов ЕГЭ. 

Нормативно-

правовая база ЕГЭ-

ЕРЭ(РФ,РТ) 

По мере 

поступлен

ия 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 

26 Проведение   собрания для 

выпускников и их родителей по 

ознакомлению с приказами 

МОиН РТ и Управления 

образования: 

- о формах, сроках ЕГЭ в 2022 г; 

- о порядке окончания учебного 

года; 

- о правилах приема и 

зачисления по итогам ЕГЭ в 

ВУЗЫ, ССУЗы 

Нормативно-

правовая база ЕГЭ-

ЕРЭ(РФ,РТ) 

В течение 

года 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 

27 Оформление стендов по 

подготовке к итоговой 

аттестации в форме ЕГЭ 

Нормативно-

правовая база ЕГЭ-

ЕРЭ(РФ,РТ) 

В течение 

года 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 

28 Участие в  диагностическом 

тестировании ЕГЭ 

По плану 

Управления 

образования и по 

делам молодежи ИК 

Январь- 

февраль  

2024г. 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 

29 Анализ результатов 

диагностического  по 

предметам 

Приказ Январь- 

февраль  

2024г. 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 

30 Диагностика учебных 

результатов выпускников 

школы 

Анализ результатов 

тестирования 

декабрь, 

апрель 

2023-2024 

учебный 

год 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 

31 Участие в серии 

тренировочных и 

диагностических работ по 

математике для 11 классов в 

системе СтатГрад 

По графику В течение 

года 

Зам. директора по УР  

Валиуллина Т.Ю 

32 Организация работы 

каникулярных профильных 

смен «Готовимся к ЕГЭ»  

По плану В течение 

года 

Зам. директора по УР  

Валиуллина Т.Ю 

33 Подготовительная работа 

учителей – предметников, 

классных руководителей с 

обучающимися по заполнению 

бланков ответов. 

Бланки ответов ЕГЭ Октябрь- 

май 

2023-2024 

учебный 

год 

Учителя-предметники 



34 Практические занятия on-line  Интерактивные 

тренажеры 

В течение 

года 

Учителя предметники 

36 Ознакомление выпускников и 

их родителей с нормативными  

и распорядительными 

документами МО и Н РФ и МО 

и Н РТ. 

Нормативные 

документы по 

государственной 

(итоговой) 

аттестации 

В течение 

года 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 

37 Направление учителей на: 

- курсы повышения 

квалификации; 

- курсы подготовки тьюторов; 

- курсы подготовки экспертов; 

- курсы подготовки 

организаторов и дежурных 

ППЭ; 

- ресурсных центров для 

учителей и обучающихся по 

подготовке к ЕГЭ 

Приказы МО и Н 

РТ и управления 

образования  

В течение 

года 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю. 

38 Заседание школьных 

методических объединений по 

вопросам: 

- организация повторения по 

учебным курсам; 

- отработка навыков по 

заполнению бланков ответов 

ЕГЭ. 

Протокол ШМО Февраль-  

апрель 

 2023-2024 

учебного 

года 

Зам. директора по МО 

Сепаева Г.М. 

39 Консультации для педагогов – 

психологов: «Организация 

психологической работы по 

подготовке учащихся к ЕГЭ» (в 

рамках школы молодого 

психолога). 

Годовой план МБУ 

«ИМЦ» 

 

Место проведения: 

МБУ «ИМЦ» 

В течение 

года 

Психолог школы 

40 Подготовка сводного 

аналитического отчета по 

итогам проведения ЕГЭ, ЕРЭ, 

ГВЭ в 2022 году. 

Протоколы ЕГЭ-

ЕРЭ  

ГБУ «РЦМКО» 

Июнь  

2024г. 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 

Психологическая служба 

41 Тренинговые занятия  по 

подготовке учащихся 11-х 

классов к ЕГЭ 

По плану В 

течение 

года 

Педагог-психолог 

42 Индивидуальные консультации 

психолога «Приемы снятия 

психоэмоционального 

напряжения и совладения с 

экзаменационной 

тревожностью»  для учащихся 

11 классов 

По плану В 

течение 

года 

Педагог-психолог 

43 Родительские собрания  

«Психолого-педагогическая 

подготовка учащихся к ЕГЭ» 

По плану В 

течение 

года 

Педагог-психолог 

44 Групповые консультации для 

учителей, работающих в 11 

классах «Стратегии и тактики 

работы с детьми «группы 

По плану В 

течение 

года 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 



риска» по подготовке к ЕГЭ» 

 Подготовка и проведение е 

итоговому сочинению 

По плану Октябрь-

ноябрь 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 

Мероприятия по обеспечению информационной безопасности проведения ЕГЭ и ЕРЭ в 

2022году 

45 Создание нормативно- правовой 

базы ЕГЭ/ЕРЭ. 

По мере 

поступления 

В 

течение 

года 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 

46 Создание списка общественных 

наблюдателей. Ознакомление с 

инструкцией об общественных 

наблюдателях, подготовить  

Положение об 

организации 

общественного 

наблюдения в 

2022году. 

Февраль- 

март 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 

47 Организация и проведение 

инструктажей: 

- обучающимися ; 

- сопровождающими на ППЭ; 

- организаторами ППЭ; 

- общественными 

наблюдателями. 

Инструкции по 

организации 

проведения ЕГЭ и 

ЕРЭ в 2024году. 

Март – 

май 

2024г. 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 

48 Размещение на сайте школы 

отдельной страницы по 

вопросам организации ЕГЭ 

 Нормативно – 

правовая база ЕГЭ- 

ЕРЭ в 2024г. 

В 

течение 

года 

Зам. директора по УР 

Валиуллина Т.Ю 

 

 

Валиуллина Т.Ю. 

34-44-03 


