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1. O01mue moJ10KeHus

1.1. JIna xpanenust nokyMeHToB B llIkone co3pmaercs apxuB. OCHOBaHMEM I
OpraHW3allid apXWBa B MYHHIIUNAIHPHOM OIOKETHOM  00Ieo0pa3oBaTeIbHOM
yupexnenuu «Cpeansisi oOieoOpa3oBarenpHas mkoia Ned6 nMeHu kaBajepa opleHa
MyxectBa JImutpust banpernunosay (nanee lllkona) sisiercss DenepalbHbld 3aKOH
o1 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM J1ene B Poccuiickoit denepanum».

1.2. Ilkoma oOecrneunBacT COXPAHHOCTh, y4Y€T, OTOOpP, YIOPSAAOYCHUE U HC-
IOJIb30BAaHUE JOKYMEHTOB CTPOTOH OTYETHOCTH COTJIaCHO HOMCHKJIAType Jied,
YTBEPIKJICHHOHN THPEKTOPOM IIKOJIBI.

1.3. 3a yTpaty u nopuy 10KyMeHTOB apxuBa IIIKoabpl JOJDKHOCTHBIC JIUIIA HECYT
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHH C JICHCTBYIONIUM 3aKOHOIaTCILCTBOM.

1.4, lllkona obGecneynmBaeT apXuB HEOOXOAMMBIM MTOMEIICHHUEM, 000PYI0BaHUEM.

1.5. JIumo, OTBETCTBEHHOE 3a apXWB, HA3HAYAETCS HA ATy JOJKHOCTh U OCBOOO-
KIACTCS OT JOJKHOCTH MPUKa30M nupektopa IIkob.

1.6. KoHTpoJb 3a IESATEIBHOCTHIO apXHBa OCYIIECTBIISIET TUupeKTop [1IKOIBI.

2.CocTaB 10KyMEHTOB apXuBa

B apxuB nocrynaror:

2.1. 3aKOHYEHHBIE JEJONPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTHI MOCTOSHHOTO XpaHEHUS,
JOKYMEHTBl BPEMEHHOTO CpOKa XpaHEHHUs, HEOOXOAUMbIE B IPAKTUYECKOU
AESTENIbHOCTH U IOKYMEHTBI 10 TUYHOMY cocTaBy LIIKombI;

2.2. DNEKTPOHHBIE APXUBHBIE IOKYMEHTHI.

3. 3amaun U GyHKIUU apXuBa

3.1.OCHOBHBIMHU 33/1a4aM¥ JIUIA, OTBETCTBEHHOTO 32 apXUB, SIBISIOTCS:

- KOMIUIEKTOBaHUE JOKYMEHTAMH

- yueT, o0ecrieueHne COXpPaHHOCTH JOKYMEHTOB

- HUCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPaHAILIUXCS B ADXUBE;

3.2. B coOTBETCTBUU C BO3JIO’KEHHBIMH Ha HETO 3aJjauaMi JIMIIO0, OTBETCTBEHHOE
3a apXUB, OCYILECTBISET CAEAYIOLUE (PYHKINH:

- ©KEroJAHO NPUHUMAET YNOpsAxOoYeHHbIE NOKyMeHTHl [lIkombl, y4uThIBaeT u
XPaHUT JOKYMEHTbI B COOTBETCTBHM C TPEOOBAaHUSMH, YCTAHOBJICHHBIMU CIIELIMAIBLHO
ynosHoMoueHHbIM [IpaButensctBoM Poccuiickoit @enepannu dpeaepajbHbIM OPraHOM
WCTIOJIHUTENIbHOM BJIACTH

- COCTAaBJISIET TOJIOBBIE Pa3/IEIIbl ONKMCEN AEN MOCTOSHHOTO XPAHEHHS U IO JINYHOMY
COCTaBYy

- OCYLIECTBISIET Y4YeT M OOECIeurMBaET TMOJIHYI0O COXPAHHOCTh MPHUHATHIX Ha
XpaHEHUE J1eT

- opranusyet uH(popMalnroHHOEe o0CTyKMBaHUE aqMuHUCTpauuu LIKombl

- OCYILIECTBIISIET UCIIOIB30BaHUE JOKYMEHTOB IO 3aIIPOCAM OPraHU3ALMN U YaCTHBIX
JUL, B TOM YHUCJIE COLMAIBHO-IPABOBBIM 3alpOCaM TPAKIaH; BEAET y4eT U aHaJu3
HCIIOJIb30BaHMUs JOKYMEHTOB; B YCTAHOBJIIEHHOM IIOPSJKE BBIIAET KON JTOKYMEHTOB U
ApPXMBHBIE CIIPABKU



- OCYUIECTBJIIET IPOBEPKY MPABUIBHOCTU (OPMHUPOBAaHUSA U O(OpMIIEHUS Aei
[earoraMu, aJIMUHUCTPALMEd, OKa3bIBAET METOJNYECKYIO U MMPAKTUYECKYIO [IOMOILIb B
paboTe ¢ TOKyMEHTaMu

- OKa3bIBA€T METOJMYECKYI0 IOMOILb JAEIONPOU3BOAUTEI0 B COCTaBJICHUU
HOMEHKJIaTyphl fen Lkombl.

4. IIpaBa apxuBa

4.1. JIns BBITIOJTHEHUSI OCHOBHBIX BO3JIOKCHHBIX 3a7a4 U (QYHKIIMI apXUB UMEET
MpaBo:
- KOHTPOJIUPOBATH BBITIOJHEHNE YCTAHOBJICHHBIX TIPABUII PA0OTHI C JOKyMEHTaAMU B
[Mxomne
- TpeOOBaTh CBOEBPEMEHHOU Mepefayd B apXWB JOKYMEHTOB B YIOPSAOYECHHOM
COCTOSIHUH.



