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1. O01ue mo10KeHusA

1.1. JIns xpaHeHust 1okyMeHTOB B llIkose co3nmaercs apxuB. OcHOBaHUEM
JUIsL OpraHu3allid apXuBa B MYHUIMIAIBHOM OIOKETHOM 0011€00pa30BaTEIbHOM
yupexaeHnn «Cpennssa mkona Ne 43» (nanee Illkona) siBnserca denepalibHblil 3aKOH OT
22.10.2004 Ne 125-@3 «O06 apxuBHoM aeine B Poccuiickoit @eaepanun».

1.2. [kona obecneynBaeT COXPAaHHOCTb, YYET, OTOOp, YMOPSAIOYECHHE U
UCIIOJIb30BAHUE JTOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH COIVIACHO HOMEHKIATYpe Jell,
YTBEPKAECHHON TUPEKTOPOM IIKOJIBI.

1.3. 3a yTpary W mopuy JOKyMeHTOB apxuBa IIIKoJbI TOKHOCTHBIC Il
HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHUU C JICHCTBYIOIIMM 3aKOHOIATECILCTBOM.

1.4, [Ilkona  oOecreynMBaeT  apXuB  HEOOXOJMMBIM  TIOMEIICHUCM,
000pyI0BaHUEM.

1.5, JInmo, OTBETCTBEHHOE 3a apXWB, Ha3HAYaeTCs Ha ATy JOJDKHOCTh M
OCBOOOXTAETCs OT JOJKHOCTH MpUKa3oM aupekropa ILIkomsr.

1.6. KOHTpoJb 32 1eITebHOCTRIO apXHUBa OCYIIECTBIAET TupekTop [1IKomb!.

2. CocTaB I0OKyMEHTOB apXuBa
B apxuB nocrymnaror:

2.1. 3aKOHYCHHBIC ACTOIIPOU3BOACTBOM JOKYMCHTHI ITOCTOAHHOI'O XpPAaHCHMHA,
AJOKYMCHTBI BPCMCHHOI'O CPOKA XPaHCHUA, HCO6XOI[I/IMI>I€ B HpaKTquCKOﬁ JACATCIIBHOCTU 1
AOKYMCHTHI I10 JINUYHOMY COCTAaBY H_[KOJ'IBI;

2.2. DJEKTPOHHBIE APXUBHBIE JOKYMEHTHI.

3. 3anaun u QyHKIIUM apXuBa

3.1.  OCHOBHBIMHM 33/1a4aMH JIUIA, OTBETCTBEHHOIO 32 APXUB, SBIJISFOTCS:

-KOMIUIEKTOBAaHUE JJOKYMEHTaMU

-y4eT, 00ecreyeHue COXPaHHOCTH JJOKYMEHTOB

-UCIIOJIb30BAHUE IOKYMEHTOB, XPaHSIINXCS B apXUBE;

3.2. B coOTBETCTBHU C BO3J0KEHHBIMH Ha HETO 33/1a4aMHM JIUILIO, OTBETCTBEHHOE
3a apXMB, OCYIIECTBIISET CIEAYIOMNE PYHKIIUU:

-€KErOIHO MPUHUMAET YIOPSAOYEHHbIE NOKYMEHTHI [IIKOJBI, y4YUTHIBAET U
XpaHUT JTOKYMEHTHI B COOTBETCTBUU C TpeOOBAaHUSMHU, YCTAHOBJICHHBIMU CHEIHAIBHO
ynomHomoueHHbIM [IpaButensctBom Poccuiickoit denepanuu deaepanbHbIM OpraHOM
WCIOJIHUTEIBHOW BIACTH

-COCTaBJISIET TOJOBBIE pa3eibl OMKUCEN JIeJI TOCTOSSHHOTO XPaHEHUs U 110
JMYHOMY COCTaBY

-OCYILIECTBISICT yUyeT U 00eCHeUrBAET MOJHYIO COXPAHHOCTh MPUHATHIX HA XpaHEHUE
nen

-Opranu3yeT HHPOPMAIMOHHOE 00CTyKuBaHue aaMuHACTparmu [1Ikombt



- OCYIIECTBJSIET MCIOJIB30BAaHME JIOKYMEHTOB II0 3alpocaM OpraHu3aluil |
YACTHBIX JIUI], B TOM YKCJIE€ COIIMAIbHO-TIPABOBHIM 3apocaM rpaKaaH; BeJeT yUeT U aHallu3
MCTIOJB30BaHUS IOKYMEHTOB; B YCTAaHOBJICHHOM TOPSAKE BBIAACT KOMUHU JTOKYMEHTOB U
apXUBHBIC CIIPABKU

-OCYIIECTBIISIET MPOBEPKY MPAaBHIBHOCTH (HOpMHUpPOBaHHUA U OGOPMICHHS €I
nejaroraMu, aJMHHUACTPANMEH, OKa3bIBAeT METOAMUYECKYI0 M MPAKTHUYECKYIO MOMOIIL B
pabore ¢ JOKyMEHTaMu

-OKa3bIBa€T METOJUYECKYI0 IOMOIb JIEJIONPOU3BOJUTEII0 B COCTABICHUH
HOMEHKJIaTyphI e [Lkomsr.

4. IlpaBa apxuBa

4.1.  JIns BBINIOJIHEHHUS] OCHOBHBIX BO3JIOXKEHHBIX 3a7a4 M (QYHKIMHA apXuB
UMEET IPaBO:

-KOHTPOJIMPOBATh BBIMIOJJHEHUE  YCTAHOBJIGHHBIX MpaBUJl  pabOThl  C
noxkyMmenramu B llIkose
-Tpe0oBaTh CBOCBPEMEHHOM  ME€pefayd B apXWB  JOKYMEHTOB B

yYnopsaa0ou4e€HHOM COCTOAHUMH.
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