[TPUHATO YTBEPXIALO:

[leaarory4ecKkuM COBETOM Hupe YV «COI Ne35 ¢ yuon»
oT «29» aBrycra 2022 r, AT, AnbMeHeeB
nmpotoko Ne 1 l'oT «29» aBrycra 2022

[HoJio:xxenue
00 apxuBe B
MYHHIIHIAJILHOM aBTOHOMHOM 00111€00pa3oBaTe/IbHOM
YUpeKIeHUH
«Cpennsisi 06meodopasoBaresibHas mwKoaa Ne 35 ¢
yriay06JieHHBIM U3yYeHHEM OTAe/IbHBIX NMPeAMETOB)



1. O6mue monoXKeHus

1.1. Jns xpanenuss moxkymeHTtoB B Illkone cozmaercs apxuB. OcHOBaHHEM JIA
OpraHM3allMy apXyWBa B MYHHUIUIAIBHOM aBTOHOMHOM O0IIe0Opa30BaTEIILHOM YYPEXKICHUN
ropoaga HaGepexubie Yennnl «Cpenusis oOuieoOpazoBarenbHas mkona Ne35 ¢ yriryOJeHHBIM
U3y4eHueM oTlaenbHbIX mpeameToB» (nanee Illkoma) sBnsercs denepanbHbIA 3aKOH OT
22.10.2004 Ne125-®3 «O6 apxuBHOM zeine B Poccuiickoit deneparumy.

1.2. IlIxona obecnieunBaeT COXPAHHOCTh, Y4€T, OTOOpP, YHOPSAAOYCHHE U HUCIOJb30BaHNE
JIOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTHU COIVIACHO HOMEHKJAType [€J, YTBEPKICHHOW IHUPEKTOPOM
IIKOJTBI.

1.3. 3a yrpaty u mnopuy AokyMeHTOB apxuBa IlIkoyibl AOKHOCTHBIE JHIIA HECYT
OTBETCTBEHHOCTbH B COOTBETCTBUU C ACHCTBYIOIIUM 3aKOHOIATEIHCTBOM.

1.4, llIkona oGecrieynBaeT apxuB HEOOXOAUMBIM MTOMEIICHHEM, 000PYI0BaHUEM.

1.5. JIumio, OTBETCTBEHHOE 32 apXHB, HA3HAYACTCS HA 3TY JOJHKHOCTh M OCBOOOXKIAETCS OT
JIOJKHOCTH IIpHKa3oM aupekropa [konst.

1.6. KoHTpo:b 32 IeATEHHOCTBIO apXUBa OCYIIECTBIsET TUupekTop LIKoIbI.

2.CocTaB JOKYMEHTOB apXHBa

B apxwuB nocrymnaror:

2.1. 3aKOHYEHHBIE JIETIONPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTHI MOCTOSHHOTO XpaHEHUs, JOKYMEHTBI
BPEMEHHOI'0 CPOKa XpaHEHHUs, HEOOXOIUMBIE B MPAKTHYECKON ACSITEIHPHOCTA U JOKYMEHTHI 110
auyHoMy coctaBy [IIkoumbr;

2.2. BNIEKTPOHHBIC APXUBHBIE JOKYMEHTHI.

3. 3amaun u QyHKIMU apXUBa

3.1.OCHOBHBIMHY 3a/1a4aMHU JIUIA, OTBETCTBEHHOTO 32 APXUB, SIBJISTFOTCS:

- KOMIUIEKTOBaHUE JOKYMEHTaMU

- y4eT, o0ecrieueHrne COXPAaHHOCTH IOKYMEHTOB

- UCMOJb30BaHMUE IOKYMEHTOB, XPaHAILIUXCS B APXUBE;

3.2. B cooTBeTCTBHH C BO3JIO)KCHHBIMH Ha HETO 3a/1a4aMH JIUI0, OTBETCTBEHHOE 32 apXUB,
OCYIIECTBISICT cleAytonue GyHKINH:

- ©KErogHO TMPUHHUMAET YMOpsSAoYeHHbIE NOKyMEHTHI [IIKOJNbI, yYUTHIBAET W XPaHUT
JIOKYMEHTHI B COOTBETCTBHH C TPEOOBAHUSAMH, YCTAHOBICHHBIMU CHEIMAIBEHO YIOTHOMOYSHHBIM
[TpaButenscTBOM Poccuiickoit denepannu dpeaepanbHbIM OpraHOM UCIIOJHUTENIBHOM BIIacTH

- COCTaBJISIE€T TOJIOBBIE pa3/iefibl OMUCEW 1€ MOCTOSHHOTO XPaHEHHs U MO JIMYHOMY
COCTaBy

- OCYIIECTBIISET yUeT ¥ 00eCTIeYUBALT MOJTHYIO0 COXPAHHOCTh MPUHSTHIX HA XpaHEHHE Je

- opranu3yeT HHGOpMAIIMOHHOE 00CTyKuBaHue aaAMUHUCTparu [1IKombI

- OCYLIECTBJISIET UCIIOJIb30BAaHUE JOKYMEHTOB I10 3allpOcaM OpraHu3alui U YaCTHBIX JIUII,
B TOM YHCJI€ COLIMAJILHO-TIPABOBBIM 3alpocaM Tpa)k[aH; BEJET y4eT M aHaju3 UCIOJIb30BaHUS
JIOKYMEHTOB; B YCTAaHOBJICHHOM IOPSAKE BbIAAET KOMUU JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKU

- OCYIIECTBIIIET TPOBEPKY NPABUIBHOCTH (OopMUpoBaHUS © OGOPMIICHUS eI
nearoraMu, aIMUHUCTpaIlMel, OKa3bIBaeT METOINYECKYIO U IPAKTHUECKYIO TTIOMOIIIb B paboTe ¢
JTIOKyMEHTaMHU

- OKa3blBA€T METOJUYECKYID TIOMOIIb JEJONPOU3BOJUTENI0 B  COCTaBJICHUU
HOMeHKIaTypbl Aen LIkomsr.

4. IlpaBa apxuBa

4.1. JIyist BBITIOTHEHUSI OCHOBHBIX BO3JIOKEHHBIX 3a7a4 U (DYHKITUI apXUB UMEET MPaBO:

- KOHTPOJHMPOBATh BBIMOJHEHHWE YCTAHOBJICHHBIX MpaBWI pPabOThl ¢ JOKYMEHTaMH B
[IIxone

- TpeOOBaTh CBOEBPEMEHHOH TMepeqayd B apXUB JIOKYMEHTOB B YIIOPSAOYCHHOM
COCTOSIHHH.



