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Сентябрь:
1. При нять учас тие в про ве де нии Дня зна ний 

(позд ра вить мо ло дых спе ци а лис тов, от ме тить юби
ля ров и ра бот ни ков, у ко то рых про и зош ли зна ме на
тель ные со бы ти я).

2. Про вес ти свер ку уче та чле нов Проф со ю за и про
ин фор ми ро вать вы шес то я щую ор га ни за цию Проф 
 со ю за.

3. Об но вить проф со юз ный стенд.
4. На пом нить ру ко во ди те лю об ра зо ва тель но го 

уч реж де ния о не об хо ди мос ти сог ла со ва ния с проф
со юз ным ко ми те том ло каль ных ак тов и сог ла со вать 
(ес ли ра нее не бы ли сог ла со ва ны) пра ви ла внут рен
не го тру до во го рас по ряд ка и по ло же ние о доп ла тах 
и над бав ках, при каз о расп ре де ле нии учеб ной наг
руз ки, гра фик де журст ва, рас пи са ние учеб ных за
ня тий.

5. Про ве рить сво ев ре мен ность и пра виль ность 
зак лю че ния до пол ни тель ных сог ла ше ний к тру до
вым до го во рам в свя зи с из ме не ни ем учеб ной наг
руз ки. 

6. Про а на ли зи ро вать расп ре де ле ние учеб ной 
наг руз ки и предс та вить ру ко во ди те лю уч реж де ния 
пред ло же ния по кор рек ти ров ке в со от ветст вии с 
тру до вым за ко но да тельст вом.

7. Сос та вить пе ре чень юби лей ных, празд нич
ных и зна ме на тель ных дат чле нов Проф со ю за.

8. Под го то вить вы пис ки из ре ше ний проф ко ма 
в вы шес то я щую ор га ни за цию Проф со ю за для наг
раж де ния По чет ны ми гра мо та ми и Бла го дарст вен
ны ми пись ма ми ко Дню Учи те ля.

9. Ор га ни зо вать ра бо ту по пос та нов ке на проф
со юз ный учет мо ло дых спе ци а лис тов.

Октябрь:
1. Сов мест но с ад ми нист ра ци ей про вес ти ме

роп ри я тие, пос вя щен ное Дню Учи те ля, Дню дош
коль но го ра бот ни ка. От ме тить юби ля ров, учи те
лей – ста жис тов, наг раж ден ных гра мо та ми.

2. Ор га ни зо вать на пи са ние празд нич но го позд
рав ле ния с Днем Учи те ля для раз ме ще ния в проф
со юз ном угол ке.

3. При нять учас тие в под го тов ке и про ве де нии 
Дня по жи ло го че ло ве ка (чест во ва ние ве те ра нов пе
да го ги чес ко го тру да).

4. Под го то вить ста тис ти чес кий от чет (фор ма 5 
СП).

5. Про ве рить инст рук ции по ох ра не тру да и тех
ни ке бе зо пас нос ти, на ли чие под пи сей ра бо та ю щих.

6. При нять учас тие в дне кол лек тив ных дейст
вий 7 ок тяб ря и др. ме роп ри я ти ях вы шес то я щей 
ор га ни за ции Проф со ю за.

7. Фор ми ро ва ние спис ков де тей на по лу че ние 
но во год них по дар ков.

Ноябрь:
1. Вы пи сать га зе ту «Мой Проф со юз» на пер вое 

по лу го дие.
2. Ор га ни зо вать позд рав ле ния жен щин с Днем 

ма те ри.
3. Участие в Городском образовательном фору

ме " Точки роста молодого педагога".

РекомендуемаяРекомендуемая
го до вая цик лог рам маго до вая цик лог рам ма

ра бо ты пред се да те ля
пер вич ной проф со юз ной ор га ни за ции
(на ее ос но ве ре ко мен ду ет ся сос та вить план ра бо ты ор га ни за ции на год)
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Декабрь:
1. Предс та вить в вы шес то я щую ор га ни за цию 

Проф со ю за ста тис ти чес кий от чет (фор ма 5 СП), 
све де ния о пре дос тав ле нии со ци аль ных ль гот и га
ран тий ра бот ни кам об ра зо ва ния, дан ные об обес пе
че нии жиль ем ра бот ни ков об ра зо ва ния.

2. При нять учас тие  в под го тов ке но во год не го 
празд ни ка для ра бот ни ков об ра зо ва тель но го уч
реж де ния и их де тей.

3. Под го то вить от чет о рас хо до ва нии проф со юз
ных средств.

4. Сог ла со вать гра фик от пус ков (за 2 не де ли до 
кон ца го да).

5. Зак лю чить сог ла ше ние по ох ра не тру да с ад
ми нист ра ци ей об ра зо ва тель но го уч реж де ния на 
сле ду ю щий год.

6. Ор га ни зо вать учас тие сот руд ни ков в со рев но
ва ни ях по нас толь но му тен ни су.

Январь: 
1. Сос та вить сме ту рас хо до ва ния проф со юз ных 

средств на год. 
2. Под го то вить пуб лич ный от чет за пре ды ду

щий год и раз мес тить его в раз де ле «П роф ком» на 
сай те уч реж де ния.

3. Ор га ни зо вать про ве де ние про вер ки ра ци о
наль но го ис поль зо ва ния ра бо че го вре ме ни и соб
лю де ния ре жи ма ра бо ты в празд нич ные и вы ход ные 
дни и расс мот реть воп рос на за се да нии проф ко ма 
(при не об хо ди мос ти).

4. Сос та вить план ра бо ты проф ко ма пер вич ной 
проф со юз ной ор га ни за ции на ка лен дар ный год.

5. Ини ци и ро вать про ве де ние  соб ра ния тру до
во го кол лек ти ва о вы пол не нии кол лек тив но го до го
во ра и Сог ла ше ния по ох ра не тру да. Ин фор ма цию 
о да те про ве де ния соб ра ния предс та вить в вы шес
то я щую ор га ни за цию Проф со ю за.

6. Ор га ни зо вать учас тие сот руд ни ков в со рев но
ва ни ях по шах ма там.

Февраль:
1. Ор га ни зо вать позд рав ле ние муж чин, чле нов 

Проф со ю за, с празд ни ком, пос вя щен ным Дню за
щит ни ка Оте чест ва.

2. Соб рать за яв ки на ор га ни за цию от ды ха де тей 
сот руд ни ков в за го род ных ла ге рях. 

3. Соб рать за яв ки на оз до ров ле ние сот руд ни ков 
в са на то ри ях.

4. Ор га ни зо вать учас тие сот руд ни ков в со рев но
ва ни ях по лыж ным гон кам.

Март:
1. Позд ра вить кол лег и ве те ра нов пе да го ги чес

ко го тру да с 8 Мар та.
2. Ор га ни зо вать про ве де ние Дня здо ровья для 

чле нов Проф со ю за.

3. Ор га ни зо вать учас тие сот руд ни ков в со рев но
ва ни ях по пла ва нию.

Апрель:
1. Под го то вить пред ло же ния  о по ощ ре нии чле

нов Проф со ю за.
2. Под го то вить позд рав ле ние в проф со юз ном 

угол ке с празд ни ком 1 Мая.
3. Про вес ти ме роп ри я тия, пос вя щен ные Дню 

ох ра ны тру да  28 ап ре ля.
4. Ор га ни зо вать про вер ки сос то я ния ох ра ны 

тру да в рам ках ме сяч ни ка, пос вя щен но го Дню ох
ра ны тру да.

Май:
1. Ор га ни зо вать учас тие чле нов Проф со ю за в 

ме роп ри я ти ях, пос вя щен ных 1 Мая.
2. При нять учас тие в Пер во майс ких ак ци ях.
3. Ор га ни зо вать учас тие сот руд ни ков в турс ле

те.
4. Ор га ни зо вать позд рав ле ние с празд ни ком 9 

Мая ве те ра нов ВОВ тру же ни ков ты ла.
5. Сог ла со вать с ад ми нист ра ци ей об ра зо ва тель

но го уч реж де ния гра фик ис поль зу е мо го ра бо че го 
вре ме ни пе да го гов в лет ний пе ри од в со от ветст вии  
с их учеб ной наг руз кой.

6. На проф со юз ном соб ра нии или рас ши рен ном 
за се да нии проф ко ма под вес ти ито ги ра бо ты проф
ко ма за учеб ный год.

7. Под го то вить ма те ри а лы для наг раж де ния 
луч ших проф со юз ных ак ти вис тов.

Июньиюль: 
1. Ока зать со дейст вие ад ми нист ра ции ОУ в ор

га ни за ции ра бо ты по под го тов ке уч реж де ния к но
во му учеб но му го ду.  

2. Ор га ни зо вать от дых де тей сот руд ни ков  в за
го род ных ла ге рях.

Август:
1. Сог ла со вать с ад ми нист ра ци ей:
 расп ре де ле ние учеб ной наг руз ки;
 рас пи са ние уро ков, инст рук ции по ох ра не тру

да и т. д.
2. При вес ти в по ря док де лоп ро из водст во проф

со юз ной ор га ни за ции.
3. Ор га ни зо вать позд рав ле ние с Днем зна ний.
4. Ор га ни зо вать от дых де тей сот руд ни ков  в за

го род ных ла ге рях. 
5. При нять учас тие в го родс кой ак ции «По мо ги 

соб рать ся в шко лу» и вру чить по дар ки пер вок ласс
ни ка.

В пла не ра бо ты на учеб ный год, сос тав лен ном 
на ос но ве цик лог рам мы, ре ко мен ду ет ся оп ре де
лить от ветст вен ных чле нов проф ко ма за про ве де
ние раз лич ных ме роп ри я тий и конк рет ные сро ки 
их про ве де ния.


