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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 №273- 
ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом учреждения, Федерального Закона «Об 
основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации» от 24.07.1998 г. №124-ФЗ (с из­
менениями от 20.07.2000 г. № ЮЗ-ФЗ), Типового положения об образовательном учрежде­
нии, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 17.09.2012 № 
933;

1.2. Настоящее Положение определяет порядок и основания перевода, отчисления и восста­
новления обучающихся МБОУ «Средняя общеобразовательная школа №5» (далее МБОУ).

2. Порядок и основания перевода

2.1. Обучающиеся могут быть переведены в другие общеобразовательные учреждения
в случаях:
- в связи с переменой места жительства;
- в связи с переходом в общеобразовательное учреждение, реализующее другие виды 

образовательных программ;
- по желанию родителей (законных представителей).
2.2. Перевод обучающегося из одного общеобразовательного учреждения в другое или 

из одного класса в другой осуществляется только с письменного согласия родителей (закон­
ных представителей) обучающегося.

2.3. Перевод обучающегося из одного общеобразовательного учреждения в другое мо­
жет осуществляться в течение всего учебного года при наличии в соответствующем классе 
свободных мест (наполняемость класса менее 25 человек).

2.4. Перевод обучающегося на основании решения суда производится в порядке, уста­
новленном законодательством.

2.5. При переводе обучающегося из учреждения его родителям (законным представите­
лям) выдаются документы: личное дело, табель успеваемости, медицинская карта. Школа 
выдает документы по личному заявлению родителей (законных представителей) с предо­
ставлением справки-подтверждения о зачислении обучающегося в другое общеобразова­
тельное учреждение.

2.6. При переводе обучающегося в учреждение прием его осуществляется с предостав­
лением документов: заявления от родителей (законных представителей), личного дела уче­
ника, медицинской карты, документа, подтверждающего образование за предыдущий период 
обучения; ведомости текущих отметок при предъявлении паспорта одного из родителей (за­
конных представителей).

2.7. Обучающиеся считается отчисленным (зачисленным) из образовательной органи­
зации на основании приказа директора школы (приложение №1). Образовательная организа­
ция, откуда отчислен ребенок обязана отправить копию приказа об отчислении в ту органи­
зацию, куда он выбыл -  почтой, либо, сделав скриншот -  электронной почтой. Секретарь -  
делопроизводитель, ответственный за оформление документации, после регистрации прика­
за, отправляет скриншот и распечатывает его, прикладывает к приказу и делает соответству­
ющую запись в журнал (приложение №2).

3. Порядок и основания отчисления обучающихся

3.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося 
из учреждения:

- в связи с получением образования (завершением обучения);
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- досрочно по основаниям, установленным п 3.2. настоящего Положения.
3.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в случаях:
1) по инициативе обучающегося и (или) родителей (законных представителей) несо­

вершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продол­
жения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую обра­
зовательную деятельность;

2) по инициативе школы в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста 
пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания;

3) по обстоятельствам, не зависящим от сторон образовательных отношений, в том 
числе в случае ликвидации учреждения.

3.3. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ дирек­
тора учреждения об отчислении обучающегося из школы. Права и обязанности обучающего­
ся, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными акта­
ми учреждения прекращаются с даты его отчисления из школы.

3.4. При досрочном прекращении образовательных отношений школа в трехдневный 
срок после издания приказа директора об отчислении обучающегося выдает лицу, отчислен­
ному из школы, справку в соответствии с частью 12 ст.60 Федерального закона от 29.12.2012 
№273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации».

4. Восстановление обучающихся

4.1. Восстановление обучающегося в школе, если он досрочно прекратил образователь­
ные отношения по своей инициативе и (или) инициативе родителей (законных представите­
лей), проводится в соответствии с Правилами приема обучающихся в школу.

4.2. Лица, отчисленные ранее из учреждения, не завершившие образование по основной 
образовательной программе, имеют право на восстановление в число обучающихся образо­
вательного учреждения независимо от продолжительности перерыва в учебе, причины от­
числения.

4.3. Право на восстановление в учреждение имеют лица, не достигшие возраста восем­
надцати лет.

4.4. Восстановление лиц в число обучающихся учреждения осуществляется только на 
свободные места.

4.5. Восстановление обучающегося производится на основании личного заявления ро­
дителей (законных представителей) на имя директора учреждения.

4.6. Решение о восстановлении обучающегося принимает директор учреждения, что 
оформляется соответствующим приказом.

4.7. При восстановлении в учреждение заместитель директора по учебно- 
воспитательной работе устанавливает порядок и сроки ликвидации академической задол­
женности (при наличии таковой).

4.8. Обучающимся, восстановленным в учреждение и успешно прошедшим государ­
ственную (итоговую) аттестацию, выдается государственный документ об образовании уста­
новленного образца.
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-  -  Приложение №1

Приказ 

(образец)

«О зачислении в образовательную 

организацию»

На основании ФЗ №273 «Об образовании» РФ и заявление родителей (законных пред­
ставителей)

Приказываю

1. Зачислить в  класс обучающегося Ф.И.О. года рождения прибывшего из
 города___________.

2. Замдиректора по УВР Ф.И.О. внести данные обучающего в электронный журнал.

3. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Директор 0 0  Ф.И.О.
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Журнал

регистрации заявлений о приеме в школу

Приложение №2


