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ПОЛОЖЕНИЕ
о пропускном и внутриобъектовом режимах в

МБОУ кКамскочстьинская средняя общеобразовательная школа)

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о пропускном и внутриобъектовом режимах в м}.ниципаJIьном

бюджетном общеобразовательном учреждении кКамскоустьинская средняя
общеобразовательнаJI школа)) (да.пее - Положение и школа соответственно) устанавливает
оргаЕизационно-правовые ограничения, порядок доступа работЕиков, обу.rшощихся, их
родителеЙ (законньтх представителеЙ), иньIх посетителеЙ на территорию и в здание школу, вноса
и выноса материальных средств, въезда и выезда автотранспорта, правила пребывания и
поведения.

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.03.2006 J\Ъ З5-ФЗ
кО противодействии терроризму>, Федеральньтм законом от 29.|2.2012 J\Ъ 27З-ФЗ кОб
образовании в РФ>, Законом от 11.03.1992 Ns 2487-1 кО частной детективной и охранной
деятельности в РФ>, постановленl.:^.r Правительства от 02.08.2019 ]ф 1006 кОб утверждении
требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий)

Министерства просвещения РФ и объектов (территбрий), относящихся к сфере
деятельности Министерства просвещения РФ, и формы паспорта безопасности этих объектов
(территорий)), ГОСТ Р 58485-2019 кОбеспечение безопасности образовательньIх организаций.
Оказание охранньtх услуг на объектах дошкольных, общеобразовательньIх и профессиональных
образовательных организаций>>, уставом школы.

1.3. Пропускной режим уст€}навливается в цеJu{х обеспечения прохода (выхода)
обуrаrощихся, работников и посетителей в здание школы, въезда (выезда) транспортЕых средств
на ТерриТорию школы, вноса (выноса) материЕrльньж ценностеЙ, искJIючtlющих
несанкциоЕировчlнное проникновение граждан, транспортньIх средств и fIосторонних предметов
на территорию и в здание школы.

1.4. Внрриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения мероприятийи правил,
выпОлняемьш лицаN4и, находящимися на территории и в здании школы, в соответствии с
требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасЕости.

1.5. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на штатного
работника школы, на которого в соответствии с приказом директора школы возложена
ОТВеТСТВеННОСТЬ За пРопускноЙ режим, а его непосредственное выполнение - на охранников,
ОСУЩеСТВJUIЮЩИХ ОхРанные функции в школе. При необходимости в целях организации и
KoHTpoJU{ за соблюдением пропускного и внутриобъектового режимов, а также образовательно-
ВоспитательноЙ деятельности и распорядка дня из числа заI\4естителеЙ директора школы и
работников нiLзначается дежурный администратор.

В целях организации и контроля за соблюдением пропускного и внутриобъектового
РеЖИМОВ ПеДаГОГическими работниками, утrащимися и их родитеJIями (законными
представителями), а также регулирования учебно-воспитательного процесса и внутреннего
РаСПОРЯДКа, ИЗ Числа заместителеЙ директора образовательного учреждения нtLзначттся
дежурный администратор в соответствии со графиком:
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Понедельник
Вторник
Среда
Четверг
Пятница
Суббота

08.00-16.30
08.00-16.30
08.00-16.з0
08.00-16.30
08.00-16.з0
08.00-14.з0

Заместитель директора по ВР
Заместитель директора по УР
' "::титель директора по национilльному образованию
Заместитель директора по ВР
Заместитель директора по УР
flиректор школы

1.6. Требовztния настоящего Положения распространяются в полном объеме на посетителей
школы, обучающихся, их родителей (законньrх предстЕtвителей), весь педагогический состав,
технических работников, а также работников обслуживающих организаций, осуществляющих
свою деятельность на основании за,кJIюченньD( со школой грa:кданско-правовых договоров.

1.7. Стационарные посты охраны фабочие места охранников) оборудуются около главного
входа в школу и оснащаются пакетом документов по организации пропускного и
внутриобъектового режимов, в том числе индикаторами технических средств охраЕы.

1.8. Входньпчrи дверями считаются двери, расположенные рядом с постами охраны на
первом (главный вход) этаже. Запасньпли вьIходами являются дополнительные выходы,

расположенные на уровне первого этажа, ведущие на территорию школы.
1.9. Входные двери отпираются и запираются охранниками счlп4остоятельно. Запасные

выходы открываются охранникаNIи с разрешения директора, заведующего хозяйством, а в их
отсутствие - с разрешения дежурного администратора.

1.1 0. Вьтход дебаркадера столовой учрежления не относится к общешкольным запасным
вьIходап{, используется для ввоза (вывоза) продуктов питания. Ответственность за обеспечение
контроля входа (вьтхода) посетителей, работников столовой, вноса (выноса) продуктов питаниlI
через указанный вход, а также за отrrирание (запирание) его дверей возлагается на заведующего
производством.

2. Порядок пропуска (прохода) в здание и на территорию учащихся,
сотрудников и иных посетителей

2.1. Общие требования
2,|.t. Пропуск работников, обl^rающихся и посетителей в здание школы осуществJuIется

через основной вход. Запасные входы в зд€lния на пропуск открываются только с рaц}решения
директора школы или его заместитеJUI, а в их отсутствие с разрешения дежурного
администратора или ответственного за пропускной режим. На период открытия запасного
выхода контроль осуществJUI€т oXp!:]liiиK и работник школы, который его открыл.

2.|.2. В периоды повышенной готовности и чрезвычайньж ситуациiт,, а также в целях
усиления мер безопасности прикitзом директора школы пропуск граждан на территорию и в
здание школы может ограничиваться либо прекратцаться.

2.I.З. Пропуск лиц с инвалидностью (включаJI использующих кресла-коJuIски и собак-
проводников) осуществJuIется в соответствии со статьей 15 Федера"тьного закона от 24.11.1995
J\Ъ 181-ФЗ кО социЕLпьной заттIите инваJIидов в Российской Федерации>. Проход лиц с
инвшIидностью обеспечивается представителем школы и в его сопровождении. Пропуск собаки-
проводника осуществJUIется при нЕIличии документа, подтверждающего ее специальное
обуrение, выданного по устаIIовленной форме.

2.I.4. В период н{жождения на территории образовательной организации в JIичных вещах
учащихся могут находиться предметы, необходимые дJIя удовлетворения их 1..лебных и личных
потребностей:
- 1.rебники/ учебные пособия и тетради, книги для дополнительного чтения и справочники,
атласы и контурные карты;
- канцелярские принадлежности и калькуJUIторы;
- спортивный инвентарь и музыкальные инструменты;
- дополнительные (по указанию учитеJUI-предметника или классного руководителя) предметы
для уроков естественно-научного цикла и технологии;
- мобильные телефоны, предметы личной гигиены. s

Лекарственные средства могут при себе иметь только те учащиеся, которым они показаны



по медицинским основаниям. Учащиеся или родители (законные представители) обучающихся

дол}кны поставить администрацию школы в известность о медицинских показаниях, по которым

учацийся будет иметь при себе необходимые лекарственные средства.
В школу запреtцено проносить следующие предметы:

- холодное и огнестрельное оружие любых видов и моделей, пневматическое и травматическое
оружие;
- взрывоопасные, наркотические и токсичные вещества;
- предметы, которые можно использовать в качестве оружия или принять за орухше (зажигшtка.

спички, петарды, фейерверки, сиг,-а,]ьные и стартовые пистолеты и ракеты, в том числе
игрушечные, г€lзовые баллоны и пистолеты, перочинные и столовые ножи и т.п.).

Обнаружение в личньж вещах г{аlцихся lrредметов из запрещенного к проносу в школу
перечня расценивается как нарушение (или попытка нарушения) положения о пропускном и

внутриобъектовом режиме школы, а также установленных правил поведения.
2.1.5. Обязанности дежурного администратора:

- перед нач€Lтом учебных занятий делает обход внутренних помещений школы, с целью

удостовериться в целостности окон.
-осуществлять контроль правильной организации пропускного режима.
- не допускать пребывание в школе посторонних лиц (без предварительной записи на посту
охраны школы)
- в случае возникновения ситуации, угрожаюrцей жизни и здоровью обучающихся, сотрудников
и посетителей школы или проникновения в здание школы посторонних лиц оповестить
администрацию школы, вызвать полицию и осуIцествлять меры, обеспечивающие безопасность
обучающихся, сотрудников и посетителей.

2.1.6 Сотрудник охраны выполняет должностные обязанности согласно инструкции
сотрудника охраны, утвержденноii .. l-,,.тором школы.

2.1.1. Выборочный осмотр личных вещей обучаюrцихся производится при срабатывании
металлодетектора или при нuLпичии обоснованных подозрений. Обуlаюrцийся обязан предъявить
предмет. вызвавший сигнал или добровольно показать содержимое сумки. рюкзака. При отказе
обучаюшегося показать содержимое сумки (рюкзака) дехtурный администратор вызывает его
законных представителей для совместного осмотра.

2.2. Пропускной режим работников.
2.2.\, Работники школы допускаются в здание по спискам. Список заверяется подписью и

печатью директора.
2.2.2. В нерабочее время и выходные дни в школу допускаются директор школы, его

заместители и ответственный за пропускной режим.
2.2.З. Работники, которым по роду работы необходимо быть в школе в нерабочее время.

выходные дни, допускаются на основании служебной записки, заверенной подписью директора
школы или его заместителей.

2.3. Пропускной режим обучающихся
2.З.|. Обучающиеся допускЕIются в здание школы в установленное распорядком дня время

на основании пропуска. Массовый пропуск обуча.тощихся в здание школы осуществляется до
начала занятий и после их окончания, а на переменах - по согласованию с дежурным
администратором. В период занятий обуrающиеся допускЕIются в школу и выходят из него
только с разрешения кJIассного руководителя, директора или дежурного администратора.

2.З.2. Об1^lающиеся, прибывшие вне установленного времени, допускаются в школу с

рiLзрешения директора школы либо дежурного администратора.
2.З.З.,Щети, которые не обучаются в школе по основным образовательным программам, но

посещttют школу в цеJuIх полr{ения дополнительного образовшrия, допускаются в школу по
спискам. Список заверяется подписью и печатью директора.

2.З,4. Посещение кинотеатров, музеев, выставочных заJIов, библиотек и т. д. за пределаN{и
школы проводится в соответствии с плilном воспитательной работы с разрешения родиц9лей
(законньгх представителей) на основании приказа директора школы. Выхол обучалощихся



осуществляется только в сопровождении педагогического работника.
2.З.5. Во время каникул учащиеся допускаются в школу согласно плану мероприятиЙ,

утвержденному директовом школы.

2.4. Проrryскной режим родителей (законных представителей) обучающихся и
иных посетителей

2.4.|. Родители (законные представители) обучающихся и посетители для рiврешения
личньD( вопросов моryт быть допуlцены в школу по предварительной договоренности с
администрацией, о чем дежурные охранники должны быть проинформированы заранее. Проход

разрешается rrосле предъявления док}мент4 удостоверяющего личность, и сообщения, к кому
они направJIяются. Регистрация посетителей и родителей (законньп< представителей) в журнttле

}ц{ета при допуске в здание школы IIо документу, удостоверяющему личность, обязательна.
2.4.2. Незапланированный проход родителей (законньrх представителей) и посетителей

допустим только с разрешения ответственного за пропускной режим или директора школы и
осуществляется после уроков, а в экстренньIх слrIаJ{х - до уроков и во время перемен.

2.4.З. Родители (законные rrредставители) и посетители допускЕtются в школу, если не
превышено максимiшьное возможное число - 25 посетителей. Остальные посетители ждут своей
очереди рядом с постом охраны. Исключение - случаи, установленные в п},IIкте 2.4.4 настоящего
Положения.

2.4.4. При проведении массовых мероприятий, родительских собраний, семинаров и других
мероприятий посетители и родители (законные представители) допускаются в здание школы при
предъявлении документа, удостоверяющего личность, по спискам посетитолей, заверенным
печатью и подписью директора школы.

2.5. Пропускной режим сотрудников ремонтно-строительных организаций

2.5.1, Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропускаются в

помещения школы дежурным охранником по распоряжению директора школы илина основании
заявок и согласованных списков.

2.5.2. Производство работ осуtцествляется под контролем специfu,Iьно назначенного
ПРИКаЗОN{ДИРеКТОРаПРеДСТаВИТС,,j .Ы.

2.5.З. В случае аварии (повреrrtдения) электросети, канzulизации, водопровода или
отопительной системы и выполнения других срочных работ в }lочное время, выходные и

нерабочие праздничные дни пропуск работников аварийных служб, прибывших по вызову.
осуществляется беспрепятственно в сопровождении работника школы или дежурного охранника.

2.б. Проrryскной режим сотрудников вышестоящих организаций и
проверяющих лиц

2.6.|. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещaющие школу по служебной
необходимости, пропускчlются при предъявлении док}ментц удостоверяющего личность, с
записью в журнале rIета посетителей.

2.6.2, В соотвотствии с действlтощим законодательством отдельные категории Jмц
попьз}.ются правом беспрепятственного прохода на территорию и в здания школы при
предъявлении ими слryжебного удостоверения. К ним относятся работники прок}ратуры,
полиции, МВД, ФСБ и МЧС. Об их приходе дежурный немедленно докладывает директору
школы, а в его отсутствие - дежурному администратору или за}4естителю директора.

2.6.З. ,Щопуск проверяющих лиц осуществJuIется IIосле rrредоставления распоряжения о
проверке и док}ментов, удостоверяющих личность, с записью в журнrLле учета посетителей,

2.7. Пропускной режим для представителей средств массовой информации и иных лиц
2.'7.I..Щопуск в школу представителей средств массовой информации осуществляется с

письменного рa}зрешения директора школы.
2,1.2. .Щопуск в школу лиц, осуществJIяющих коммерческие и некоммерческие операции

(презентации, распространение методических материаJIов, фотографирование и т. п.),



осуIцествляется с письменного р€врешения директора школы или его заместителей

3. Пропускной режим транспортных средств
З.1. Общие требования
3.1.1. Пропуск транспортньD( средств осуществJuIется через ворота.
З.I.2. Транспортное средство до пересечения границы территории подлежит

предварительному контрольному осмотру. Осмотр производит дежурный. Убедившись В

нtlличии и правильности оформления документов на транспортное средство и гrsревозимые

материальные ценности, дежурный охранник впускает транспортное средство на территорию
школы, Сведения о пересечении автотранспорта с указанием принадлежности, марки и типа
автомобиля дежурный охранник з€tносит в журнчtл регистрации автотранспорта.

З.1.3. При обнаружении признаков неправомерного въезда на территорию школы или
попытке выезда с его территории (несоответствие документов на транспортное средство,
несоответствие груза накладной или пропуску) к траЕспортному средству могуг быть применены
меры по ограпичеЕию движения автотранспорта до вьuIснения KoHKpeTHbD( обстоятельств.

З.I.4. В периоды повышенной готовности и чрезвычаЙньrх ситуациЙ, а также в целях

усиления мер безопасности гIрикЕtзом директора школы допуск трчlнспортньж средств на
территорию школы может ограничиваться.

3.1 .5 Транспортные средства МВД, ФСБ, МЧС и других государственных надзорньIх органов
могут въезжать в любое время суток без осмотра при наличии письменных предписаний в

сопровождении сотрудников отдела безопасности. О факте их прибьrгия дежурный немедленно

докJIадывает директору школы.
3.1.6 Внос (ввоз) грузов, материtlльных ценностей и иного имущества (мебель,

производственное оборулование, техника и др.) осуществлrIется материально ответственными
лицаN.{и по материatльным пропускЕlI\{, независимо от того, временно или безвозвратно вносятся

цеЕности. При впосе и ввозе на территорию и в здание школы инструмента или оборудования с
большим кOличеством наименований к материarльному пропуску прикJIадывается перечень всего
инстр}мента и оборудования, заверенный теми же лицчlп4и, что и основной документ.
Правильность оформления пропуска проверяет дежурный с обязательной фиксацией в журнале
перемещения материаJIьньIх ценностей. Запрещается осуществJuIть внос (ввоз) материальньIх

ценностей по одIIому материirльному пропуску за несколько приемов. .Щокlменты на внос (ввоз)

материirльных ценностей на территорию и в здание школы rrредъявляются одновременно с
личным пропуском лица, осуществJIяющего транспортировку.

4. Порядок и правила соблюдения внутриобьектового режима
4.|.t. В школе запрещено:
- проживать, кztким бы то ни бы_,то ,тицам;
- нарушать Правила внутреннего распорядка школы;
- осуществлять фото- и видеосъемку без письменного разрешения директора школы;
- курить на территориии в здании школы;
- загромождать территорию, основные и запасные ходы (выходы), въезды (выезды),

лестничные площадки, подвЕlльные и чердачные помещения строительными и другими
материалаN{и или пред\{етами, которые могуг явиться причиной, способствующей возгоранию,
препятствующей ликвидации пожарц затрудняющей эвакуацию людей, имущества и транспорта,
а также способствующей закJIадке взрывного устройства;

- употреблять наркотические (токсичные) вещества, распивать спиртные напитки,
находиться лиц€lNл с выраженными признаками алкогольного сiпьянения ;

- совершать действия, нар}.шЕlющие (изменяющие) установленные режимы
функционирования технических средств охрalны, пожарной сигншIизации, вентиJIяции и
теплоснабжения.

4.I.2 В цеJuIх обеспечения общественной безопасности, предупреждения противоправньD(
ДейСТВИй РабОтники, об1..rающиеся, их родители (законные представители) и посетители обязаны
подчиняться требованиrIм дежурного, действия которого находятся в согласии с настоя*цим
Положением и должностной инстрlтсцией.



4.1.3. По окончании рабочего дня все помещения проверяются на соответствие требованиям

пожарной безопасности и закрываются ответственными работниками.

5. Внутриобъектовый режим в условиях
повышенной готовности и чрезвычайных сиryаций

5.1. В периоды повышенной готовности и чрезвычайньж ситуаций приказом директора

школы нахождение или перемещение по территории и зданию школы может быть прекращено

или огрЕtничено.
5.2.В 11ериоды подготовки и проведения MaccoBblx мероприятий прикЕвом директора школы

нахождение или перемещение по территории и зданию rrlколы может быть ограничено.

5.3. При обострении оIIеративной обстановки принимаются незамедлительные меры:

- при внезапном нападении или возникновении MaccoBblx беспорядков в непосредственной

близости от территории прекращается пропуск работников, обуrшощихся, посетителеЙ на выход,

организуется их рtlзмещеЕие в безопасном месте или эвaжуация в безопасное место;

- в слгIае обнаружения взрывного устройства или подозрительного предмета на объекте

проводится эвакуация, прекращается допуск всех лиц до прибытия специалистов по

обезвреживаниЮ взрывIIьIх устройств, аварийно-спасательньтх служб и иIIьD( структур;

- прИ возгоранИи илИ разлитиИ сильнодейств}.ющиХ химических или ядовитьIх веществ

прекращается доrrусК, осущестВJIяется беспрепятственныЙ вьD(од и выезд до прибытия аварийно-

спасательЕых служб, пожарной охраны, МЧС;
- в случае срабатывания илИ откzва охранноЙ сигнtlлизации блокируется ксработавший>

объект, усиливается бдительность, прекращается пропуск посетителей на вход и на вьD(од до

вьUIснения обстановки и причины срабатывания сигнализации.

6. ответственность
6.1. Работники, виновные в нарушении требований настояrцего Положения (попыткапройти

на терриТориЮ в состоянии ztJlti. - ,Jго или наркотического опьянения, без пропуска. по

поддельнОму пропуСку; передача пропуСка другоМу лицу; невыполнение законных требований

дежурных, уклонение от осмотра вещей; ввоз материальных ценностей без документов или по

поддельным документам и т. п.), привлекаются к дисциплинарной ответствеНностИ В

соответстВии с действующиМ законодательством Российской Федерации и Правилами трудового

распорядка. Учащиеся основных и средних классов старше 15 лет, виновные в нарушении
настоящего Положения, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности.

6.2. Лицо, нарушающее внутриобъектовый и (или) пропускной режимы, может быть

задержано дежурным на месте правонарушения и должно быть незамедлительно передано в

полицию.
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